Администрация Мордовского района

Тамбовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_22_ .07.2013                                  р.п. Мордово                                       № 735
О внесении изменений в постановление администрации района 

от 30.06.2010г. № 482
  
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2009г. № 953 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти», постановлением администрации Тамбовской области от 07.06.2010г. № 664 «Об организации доступа к информации о деятельности органов государственной власти Тамбовской области», администрация района  постановляет:

1. Приложение 2 «Перечень информации о деятельности структурных подразделений администрации района, размещаемой в сети Интернет»  к постановлению администрации района от 30.06.2010г. № 482 «Об организации доступа к информации о деятельности администрации Мордовского района Тамбовской области» изложить в редакции, согласно приложению 1.
2. В приложении 3 «Положение об официальном сайте Мордовского района»  раздел 2     признать утратившим силу.
3. Дополнить приложением 4 «Требования к техническим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Мордовского района», согласно приложению 2.
    
4. Опубликовать настоящее постановление  на официальном информационно-новостном портале региональных средств массовой информации Тамбовской области ( www.top68.ru).

  
5. Контроль за  исполнением  настоящего  постановления  возложить на управляющего делами администрации района Т.А.Пелекшину.

Глава района






С.В.Манн










Приложение 1

к постановлению администрации района от  22.07.2013г.  № 735
Перечень

  информации о деятельности администрации района, 

размещаемой в сети Интернет

	Категория информации
	Периодичность размещения
	Ответственные

	1.1 Нормативные правовые акты ( решения, постановления, распоряжения администрации района), составляющие правовую основу деятельности администрации района ( в том числе постановление о распределении обязанностей между главой администрации района и заместителями главы администрации района). Сведения о нормотворческой деятельности
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания
	Управляющий  делами администрации района



	1.2 Организационная структура администрации района   и ее структурных подразделений, справочник  органов местного самоуправления 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий  делами администрации района

	1.3 Сведения о главе района, его заместителях, руководителях структурных подразделений администрации района (фамилии, имена, отчества и по согласованию с указанными лицами - биографические данные)
	В течение 3 рабочих дней со дня назначения, поддерживаются в актуальном состоянии
	Управляющий  делами администрации района



	1.4. Сведения о работе с обращениями граждан:

-описание порядка рассмотрения обращений(приема) граждан;

-график приема граждан;

-обзоры обращений граждан;

-контактная информация
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Специалист по работе с обращениями граждан

	1.5. Сведения о задачах и функциях структурных подразделений администрации района, а также перечень учреждений (организаций) и органов, образованных при администрации района
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Управляющий  делами администрации района

	1.6. Официальное наименование и официальные реквизиты (телефоны, почтовый адрес, адрес электронной почты) структурного подразделения администрации района, сведения о порядке его работы, телефоны справочной службы
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Управляющий  делами администрации района



	1.7. Сведения о принятых и одобренных администрацией района программах и планах деятельности (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации), отчеты 
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия
	Структурные подразделения администрации района

	1.8. Сведения о деятельности координационных и совещательных органов, комиссий


	В течение 5 дней со дня проведения
Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий  делами администрации района



	1.9. Сведения о протокольных мероприятиях, служебных командировках и других официальных мероприятиях главы района, его заместителей, а также официальных делегаций 
	В течение 1 дня, следующего за днем проведения мероприятия
	Управляющий  делами администрации района

	1.10. Сведения об основных мероприятиях, проводимых администрацией района (заседания, совещания, встречи, пресс-конференции, семинары, брифинги, "круглые столы"), иная информация о повседневной деятельности 
	В течение 1 дня, следующего за проведением мероприятия
	Управляющий  делами администрации района



	1.11. Сведения об основных показателях социально-экономического развития района  и исполнении районного бюджета


	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	Отдел экономики администрации района

Финансовый отдел администрации района


	1.12. Сведения о кадровом обеспечении администрации района:

- порядок поступления на муниципальную службу; 

-перечень вакантных должностей муниципальной службы; 

- квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

-условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей;

- номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей;

- составы комиссий по организации конкурсов;

- порядок обжалования результатов конкурса;

- порядок работы комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов 
	В течение 3 рабочих дней со дня объявления  
вакантной должности
Не позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса, результаты – в течение 3 рабочих дней
Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий  делами администрации района



	1.13. Перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации района


	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Отдел образования администрации района

	1.14. Административные регламенты исполнения муниципальных функций (услуг), сведения об услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления ( и стандарты муниципальных услуг)
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Структурные подразделения администрации района

	2.4. Сведения о муниципальных услугах (функциях) и порядке их предоставления(исполнения)


	В течение 1 календарного месяца со дня вступления в силу НПА
	Управляющий  делами администрации района

	1.15. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией района


	В течение 5 рабочих дней со дня регистрации
Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий  делами администрации района



	1.16. Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд, а также план-график размещения заказов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел экономики администрации района

	1.17. Информация о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по делам ГОЧС администрации района

	1.18. Перечень информационных систем общего пользования и банков данных, находящихся в ведении органов местного самоуправления и организаций, деятельность которых они координируют, а также перечень информационных ресурсов и услуг, предоставляемых гражданам и организациям
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Структурные подразделения администрации района

	1.19. Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции


	Поддерживается в актуальном состоянии       
	Управляющий  делами администрации района

	1.20. Сведения о взаимодействии администрации района с иными органами власти, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями
	В течение 1 дня, предшествующего дню мероприятия, 
в течение 1 дня со дня завершения мероприятия
	Управляющий  делами администрации района













Приложение 2

к постановлению администрации района от  22.07.2013г.  № 735



Приложение 4
Требования

  к технологическим, программным и лингвистическим средствам

 обеспечения пользования официальным сайтом 

администрации Мордовского района

1. Информация, размещаемая на официальном сайте администрации Мордовского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт):

- должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

-
должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

-
не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

При необходимости проведения технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта.

Информация в виде текста размещается на официальном сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами
веб-обозревателя
(гипертекстовый
формат). Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на официальном сайте в виде файлов в формате, обэслечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра (документ в электронной форме). Нормативные правовые и иные акты могут дополнительно размещаться на официальном сайте в графическом формате в виде графических образов их оригиналов (графический формат).

4. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

-
обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте. Пользование информацией, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на официальном сайте;

- предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на официальном сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию документа;

- предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на официальном сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

- предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на официальном сайте;

- обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на официальном сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

- предоставлять пользователям информацией возможность пользоваться сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, производить одновременные нажатия нескольких клавиш;

-
предоставлять пользователям информацией возможность марштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса официального сайта средствами веб-обозревателя.

5. Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:

-
вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;

-
пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

- на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту официального сайта;

-
заголовки на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы,   наименование  текущего   раздела   и   отображаемого  документа;

- наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя;

- текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации.

6. Информация размещается на официальном сайте на русском языке.

Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.

