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  Администрация Мордовского 
муниципального округа
Тамбовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  22.10.2024                   р.п. Мордово          № 1401
                                 
[bookmark: __DdeLink__66_3756591057]Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020    № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», постановлением администрации Мордовского муниципального округа от 09.01.2024 № 28 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Мордовского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования», согласно приложению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации Мордовского района от 20.04.2021 №236 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения Мордовского района, реализующие образовательные программы дошкольного образования».
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник» и на официальном сайте администрации Мордовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации Мордовского муниципального округа  М.А. Понкратову.

Глава Мордовского         
муниципального округа                            С.В. Манн



Приложение 
к постановлению администрации 
[bookmark: _GoBack]округа  от 22.10 .2024  №1401    



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги является один из родителей (законных представителей) ребенка в возрасте от рождения до 7 лет, являющегося гражданином Российской Федерации, иностранным гражданином или лицом без гражданства, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу (далее – заявитель). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель, предоставляются в соответствии с одним из вариантов предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk109293377]1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в результате анкетирования (таблица № 1 приложения № 1 к административному регламенту), исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги (таблица № 2 приложения № 1 к административному регламенту).
1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования».

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мордовского муниципального округа (далее — Администрация).
Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги.
В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 приложения № 1 к административному регламенту, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
постановка на учет для направления в образовательную организацию Мордовского муниципального округа, реализующую образовательные программы дошкольного образования (далее – Организация);
направление ребенка в Организацию;
предоставление информации о ранее поданных заявлениях;
исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - техническая ошибка); 
отказ в исправлении технической ошибки;
выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат); 
отказ в выдаче дубликата.
2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение о постановке на учет для направления в Организацию, является уведомление о постановке на учет.
Документом, содержащим решение о направлении ребенка в Организацию, является уведомление о направлении ребенка в Организацию.
Документом, содержащим решение о предоставление информации о ранее поданных заявлениях, является уведомление о ранее поданных заявлениях либо их отсутствии.
Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, является выданное взамен документа, содержащего техническую ошибку, уведомление о постановке на учет либо уведомление о направлении ребенка в Организацию.
Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической ошибки, является уведомление Администрации об отказе в исправлении технической ошибки.
Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат. 
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является уведомление об отказе в выдаче дубликата.
2.3.3. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:
посредством почтового отправления; 
в Администрации;
в личном кабинете заявителя на Едином портале.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
30 рабочих дней со дня регистрации запроса (далее также - заявление) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт), Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
[bookmark: _Hlk145678488]для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 административного регламента в подразделах, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе 3 административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 3 административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме, составляет 1 рабочий день. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале.

2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
При предоставлении муниципальной услуги используется Единый портал, федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»; Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния; региональная информационная система доступности дошкольного образования.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

Варианты предоставления муниципальной услуги:
Вариант № 1. Постановка на учет и направление детей в Организацию.
Вариант № 2. Предоставление информации о ранее поданных заявлениях.
Вариант № 3. Исправление технической ошибки.
Вариант № 4. Получение дубликата.
Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрено.

3.2. Описание административной процедуры 
профилирования заявителя

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице № 1 приложения № 1 к административному регламенту.
Профилирование осуществляется в Администрации и посредством Единого портала. 
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются в Администрации в общедоступном для ознакомления месте.

3.3. Вариант № 1. Постановка на учет и направление детей в Организацию 

3.3.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги заявителю является:
постановка на учет для направления в Организацию (промежуточный результат);
направление ребенка в Организацию (основной результат).
Документом, содержащим решение о постановке на учет для направления в Организацию, является уведомление о постановке на учет.
Документом, содержащим решение о направлении ребенка в Организацию, является уведомление о направлении ребенка в Организацию.
3.3.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации. 
3.3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.1. Заявитель для получения муниципальной услуги представляет: 
заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту;
документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости); 
документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (в случае если родителями (законными представителями) ребенка являются иностранные граждане или лица без гражданства).
3.3.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской 
Федерации или выписка из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).
3.3.3.3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением);
в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);
посредством Единого портала в электронном виде по адресу: https://www.gosuslugi.ru/10909/1/form. 
3.3.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении:
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) при почтовом отправлении:
посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала:
посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.
3.3.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации: 
заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.3.3.1 административного регламента для соответствующей категории заявителей;
обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося заявителем, указанным в подразделе 1.2 административного регламента;
неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на Едином портале.
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 4 к административному регламенту.
3.3.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ.
Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.
3.3.3.7. Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 рабочий день.
3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
Федеральная налоговая служба:
выписка из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации актов гражданского состояния (сведения о рождении детей), выданные на территории Российской Федерации.
Министерство внутренних дел Российской Федерации:
сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
3.3.4.2. Администрация организует между входящими в ее состав структурными подразделениями обмен следующими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги:
сведения, подтверждающие установление опеки.
3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 21 рабочий день с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
[bookmark: p012]путем направления на почтовый адрес;
[bookmark: p112]путем выдачи в Администрации;
путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале. 
Срок предоставления результата муниципальной услуги заявителю (законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем) составляет: 
1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (для промежуточного результата).
5 рабочих дней со дня утверждения документа о предоставлении места в Организации (для основного результата).
Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.
3.3.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней, в том числе:
25 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (для промежуточного результата);
5 рабочих дней со дня утверждения документа о предоставлении места в Организации (для основного результата).

3.4. Вариант № 2. Предоставление информации о ранее поданных заявлениях

3.4.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги заявителю является:
предоставление информации о ранее поданных заявлениях.
Документом, содержащим решение о предоставлении информации о ранее поданных заявлениях, является уведомление о ранее поданных заявлениях либо их отсутствии.
3.4.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации. 
3.4.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.3.1. Заявитель для получения муниципальной услуги представляет: 
заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.
3.4.3.3. Способы подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением);
посредством Единого портала в электронном виде по адресу: https://www.gosuslugi.ru/10909/2. 
3.4.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении:
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) при почтовом отправлении:
посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала:
посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.
3.4.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.4.3.6. В приеме запроса участвует Администрация.
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.
3.4.3.7. Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 день.
3.4.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале. 
Результат муниципальной услуги выдается:
в режиме реального времени (при обращении заявителя посредством Единого портала);
в течение 1 дня (при обращении заявителя в Администрацию).
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.
3.4.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 2 дня.

3.5. Вариант № 3. Исправление технической ошибки

3.5.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги заявителю являются:
исправление технической ошибки; 
отказ в исправлении технической ошибки.
Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, является выданное взамен документа, содержащего техническую ошибку уведомление о постановке на учет либо уведомление о направлении ребенка в Организацию.
Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической ошибки, является уведомление Администрации об отказе в исправлении технической ошибки.
3.5.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации. 
3.5.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной услуги представляет:
заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной в приложении № 5 к административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя).
3.5.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.
3.5.3.3. Способ подачи заявления об исправлении технической ошибки и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением).
3.5.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.
2) при почтовом отправлении: 
посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке.
3.5.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации:
заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.5.3.1 административного регламента.
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 4 к административному регламенту.
3.5.3.6. В приеме запроса участвует Администрация.
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.
3.5.3.7. Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 рабочий день.
3.5.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
отсутствие факта допущения технической ошибки.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.5.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
путем направления на почтовый адрес;
путем выдачи в Администрации.
Срок предоставления результата муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней.

3.6. Вариант № 4. Получение дубликата

3.6.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги заявителю являются:
выдача дубликата; 
отказ в выдаче дубликата.
Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат.
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является уведомление об отказе в выдаче дубликата.
3.6.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации. 
3.6.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.6.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной услуги представляет:
заявление о выдаче дубликата по форме, приведенной в приложении               № 6 к административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя).
3.6.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.
3.6.3.3. Способ подачи заявления о выдаче дубликата и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением).
3.6.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.
2) при почтовом отправлении: 
посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке.
3.6.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации:
заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.6.3.1 административного регламента.
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 4 к административному регламенту.
3.6.3.6. В приеме запроса участвует Администрация.
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.
3.6.3.6. Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 рабочий день.
3.6.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
отсутствие ранее принятого уведомления Администрации о постановке на учет либо уведомления Администрации о направлении ребенка в Организацию.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
3.6.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
путем направления на почтовый адрес;
путем выдачи в Администрации.
Срок предоставления результата муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

[bookmark: sub_1042]4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Администрации.
Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Администрации.

[bookmark: sub_1043][bookmark: sub_10431]4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.3.3. О мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер Администрация сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
[bookmark: sub_10441]
[bookmark: sub_10442]4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращения (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 
4.4.2. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений административного регламента.
4.4.3. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на Едином портале или лично в устной и (или) письменной форме.
5.2. Жалоба может быть подана заявителем главе Мордовского муниципального округа при обжаловании действий (бездействия) и решений Администрации, должностного лица, муниципального служащего Администрации; руководителю МФЦ при обжаловании действий (бездействия) и решений работников МФЦ:
в письменной форме на бумажном носителе посредством почтового отправления;
в электронной форме с использованием Единого портала или официального сайта.


Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей
	Наименование признака заявителя
	Значение признака заявителя

	Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

	1. Цель обращения?
	1. Постановка на учет и направление детей в Организацию 
2. Предоставление информации о ранее поданных заявлениях
3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах
4. Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	2. Заявитель проживает на территории Тамбовской области
	1. Проживет
2. Не проживает

	3. Кто обратился за услугой?
	1. Родитель ребенка
2. Законный представитель ребенка

	4. К какой категории
относится заявитель?
	1. Гражданин Российской Федерации
2. Иностранный гражданин 
3. Лицо без гражданства



Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги
	Категория Заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги

	Вариант № 1: «Постановка на учет и направление детей в образовательное учреждение, реализующее образовательные программы дошкольного образования» (далее – Организация)

	Родитель (законный представитель) ребенка в возрасте от рождения до 7 лет, являющегося гражданином Российской Федерации, иностранным гражданином или лицом без гражданства
	Постановка на учет для направления в Организацию (промежуточный результат)

	
	Направление ребенка в Организацию (основной результат)

	Вариант № 2: «Предоставление информации о ранее поданных заявлениях»

	Родитель (законный представитель) ребенка в возрасте от рождения до 7 лет, являющегося гражданином Российской Федерации, иностранным гражданином или лицом без гражданства
	Предоставление информации о ранее поданных заявлениях

	Вариант № 3: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	Родитель (законный представитель) ребенка в возрасте от рождения до 7 лет, являющегося гражданином Российской Федерации, иностранным гражданином или лицом без гражданства
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Родитель (законный представитель) ребенка в возрасте от рождения до 7 лет, являющегося гражданином Российской Федерации, иностранным гражданином или лицом без гражданства
	Отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Вариант № 4: «Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	Родитель (законный представитель) ребенка в возрасте от рождения до 7 лет, являющегося гражданином Российской Федерации, иностранным гражданином или лицом без гражданства
	Выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	Родитель (законный представитель) ребенка в возрасте от рождения до 7 лет, являющегося гражданином Российской Федерации, иностранным гражданином или лицом без гражданства
	Отказ в выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги



Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Форма
	
	
Администрация (наименование муниципального образования)
___________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
______________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя)
______________________________________________________________________________________________________
(адрес места регистрации, места жительства)
_____________________________________________________________________________________________________
(номер телефона, адрес электронной почты)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Заявление

Прошу поставить моего ребенка на учет для зачисления в ______________________
_____________________________________________________________________________.
 наименование образовательных Организаций
Сведения о ребенке:
Фамилия _________________________________________
Имя _____________________________________________
Отчество (при наличии) __________________________
Дата рождения: __________________________________
Реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении_____________________________________________ 
Адрес места жительства (место пребывания) _______________________________________

Адрес места фактического проживания совпадает с адресом места жительства: да/нет
                                                                                                                          (нужное подчеркнуть).
Адрес места фактического проживания ___________________________________________
                                                           указывается только если не совпадает с адресом места жительства

Сведения о заявителе:
Фамилия _________________________________________
Имя _____________________________________________
Отчество (при наличии) ____________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность _____________________________________________________________________________
наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии) _____________________________________________________________________________

Дополнительные сведения:
Адрес электронной почты (при наличии)___________________________________________
Номер телефона (при наличии)___________________________________________________

В качестве языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации (в том числе русского языка как родного языка) выбираю __________________

Потребность в обучении ребенка по адаптированным образовательным программам дошкольного образования: да/нет
                                        (нужное подчеркнуть).

Потребность в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии):_________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
Да/нет, если Да – указать основание 

Желаемая дата приема на обучение ______________________________
Имеется право преимущественного приема в Организацию: _____________________________________________________________________________
Да/нет, если Да – указать фамилию, имя, отчество (при наличии) полнородных и неполнородных брата  и (или) сестры, обучающихся в Организации
Имеется право на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей: _____________________________________________________________________________
Да/нет, если Да – указать основание права внеочередного приема или первоочередного приема

Направленность группы ________________________________________________________
                                             общеразвивающая, комбинированная, компенсирующая, оздоровительная
в соответствии с _______________________________________________________________
при выборе группы оздоровительной направленности - указать наименование и реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении в группе оздоровительной направленности

Режим пребывания в группе ___________________________________________________
                                            полный день, кратковременное пребывание
(нужное отметить):
	
	При отсутствии места в группе с режимом полного дня пребывания согласен на посещение группы в режиме кратковременного дня (5 часов)

	
	

	
	При отсутствии места в группе с кратковременным режимом пребывания согласен на посещение группы в режиме полного дня (8 – 14 часов)

	
	

	
	При отсутствии места в группе с круглосуточным режимом пребывания согласен на посещение группы в режиме полного дня (8 – 14 часов)



Приложение (указать наименование документов, прилагаемых к заявлению):
1.____________________________________
2.____________________________________
3.____________________________________
…           

	
	Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации лично заявителю

	
	Выдать в Администрации _________________________________________
________________________________________________________________ (указать ФИО, сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем)

	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________

	
	Направить в личный кабинет на Едином портале 



	

	
	
	
	
	
	

	Подпись Заявителя
	
	инициалы, фамилия Заявителя
	
	
	

	
"___"___ 20___ г
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Подпись Должностного лица
	
	инициалы, фамилия Должностного лица, принявшего заявление
	
	
	

	
"___"___ 20___ г
	
	
	
	
	

	
	
	контактный телефон, по которому заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения заявления и времени, оставшемся до ее завершения
	
	
	



Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
Категории детей, имеющих право преимущественного приема в Организацию, право на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей

Право преимущественного приема
Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Право внеочередного приема
1.Дети прокуроров.
2. Дети сотрудников Следственного комитета.
3. Дети судей.
4. Дети, чьи родители (родитель) являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
5. Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (в том числе инвалидов вследствие Чернобыльской катастрофы; граждан получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС).
6. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации.
7. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан.
8. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии.
9. Дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо патронатную семью.
10. Дети сотрудника, проходившего службу в войсках национальной гвардии, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо патронатную семью.

Право первоочередного приема
11. Дети – инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом.
12. Дети из многодетных семей.
13. Дети военнослужащих по месту жительства их семей, дети граждан, уволенных с военной службы.
14. Дети сотрудников полиции (сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, привлеченных к выполнению обязанностей, возложенных на полицию (далее – сотрудники ОВД, ОВД)), по месту жительства. А также:
дети сотрудников полиции (сотрудников ОВД), погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
дети сотрудников полиции (сотрудников ОВД), умерших вследствие заболеваний, полученных в период прохождения службы в полиции;
дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции (ОВД) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо в следствие заболеваний, полученных в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции (сотрудников ОВД), граждан Российской Федерации, указанных в настоящем пункте.
15. Дети добровольных пожарных и работников добровольной пожарной охраны оперативных подразделений добровольной пожарной охраны по охране городских и сельских поселений, находящиеся в реестре добровольных пожарных или исполняющие обязанности работников добровольной пожарной охраны 5 лет и более.
16. Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органов принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, по месту жительства. А также:
дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в настоящем пункте.
17. Дети военнослужащих и дети граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо патронатную семью.

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
Форма
	(Бланк Администрации)

____________ №_____________
	

__________________________________________________________________________ сведения о заявителе - Ф.И.О. (последнее - при наличии), адрес места регистрации, места жительства 



Уведомление
об отказе в приеме документов 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для предоставления муниципальной услуги 	«Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования», в ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать орган, в который поданы документы)
по следующим основаниям _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения административного регламента)

Дополнительная информация_________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
_______________________________________                           ________________________
 (Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                     (подпись)

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Форма
	
	
Администрация Мордовского муниципального округа
___________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
______________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя)
______________________________________________________________________________________________________
(адрес места регистрации, места жительства)
_____________________________________________________________________________________________________
(номер телефона, адрес электронной почты)
________________________________________________________________________________________________________________________________________



Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в______________________________________________________________________________________________________________________________________________
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и (или) ошибку

Сведения, подлежащие исправлению:
Текущая редакция: ___________________________________________________________________________________________________________________
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению)
Новая редакция: ___________________________________________
____________________________________
(указать новую редакцию сведений и их параметров)

Приложение: (прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки – при необходимости)
1.___________________________________
2.___________________________________
3.___________________________________
...                       


Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации

	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________



[bookmark: _GoBack_Copy_1_Копия_1]Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.            Подпись: _______________

Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Форма
	
	
Администрация Мордовского муниципального округа
___________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ______________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя)
______________________________________________________________________________________________________
(адрес места регистрации, места жительства)
_____________________________________________________________________________________________________
(номер телефона, адрес электронной почты)
__________________________________________________________________________________


Заявление
о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат _________________________________________
указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
Дополнительные сведения (при наличии) __________________________.

Приложение (при наличии):
1.___________________________________
2.___________________________________
3.___________________________________
…           
Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации

	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________



Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.                  Подпись: ____________
















Администрация Мордовского
муниципального округа
Тамбовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
23.10.2024                р.п. Мордово                № 1405


О назначении публичных слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид «Хранение автотранспорта» 


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом Мордовского муниципального округа Тамбовской области, Порядком организации и проведения общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории Мордовского муниципального округа, утвержденным решением Совета депутатов Мордовского муниципального округа Тамбовской области от 28.12.2023 № 110, в целях соблюдения прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, администрация Мордовского муниципального округа постановляет:
	1. Назначить публичные слушания о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид «Хранение автотранспорта» для земельного участка, расположенного в территориальной зоне Ж4 по адресу: Тамбовская область,  Мордовский муниципальный район, городское поселение Мордовский поссовет, р.п. Мордово, ул. Первомайская, 97, КН 68:08:0103030:113 на 10-00 ч. 22.11.2024 года.
2. Определить место проведения публичных слушаний: Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ, р.п. Мордово, ул. Коммунальная, д. 46.
3. Установить что, предложения и замечания о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид «Хранение автотранспорта» для земельного участка, расположенного в территориальной зоне Ж4 по адресу: Тамбовская область,  Мордовский муниципальный район, городское поселение Мордовский поссовет, р.п. Мордово, ул. Первомайская, 97, КН 68:08:0103030:113 направляются гражданами Российской Федерации с использованием Единого портала по адресу: https://pos.gosuslugi.ru, имеющие подтвержденную учетную запись в Федеральной государственной информационной системе  «Единая система идентификации и аутентификации», в письменном виде, а также  посредством записи в «Книге учета посетителей и записи предложений и замечаний  при проведении экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях» по адресу: 393600, Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ, р.п. Мордово, ул. Коммунальная, д.46, с 29 октября  по 21 ноября 2024 года. 

4. Утвердить оповещение о начале публичных слушаний, согласно приложению.
5. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник» и на официальном сайте администрации Мордовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации Мордовского муниципального округа О.А. Саталкина.


	
Глава Мордовского
муниципального округа                            С.В. Манн


	
Приложение 
к постановлению администрации                                                                             округа от 23.10.2024 №1405

Оповещение о начале публичных слушаний

	В соответствии с постановлением администрации Мордовского муниципального округа от 23 октября 2024г.      №1405  «О назначении публичных слушаний  по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид «Хранение автотранспорта»» проводятся публичные слушания   с 29   октября 2024 г. по 22 ноября 2024 г. Организатором публичных слушаний является администрация Мордовского муниципального округа.
	Проект представлен на экспозиции, расположенной по адресу: 393600, Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ, р.п. Мордово, ул. Коммунальная, д. 46  с 29 октября 2024 г. по 22  ноября 2024 г.
	Часы работы экспозиции: с 9-00 по 15-00.
	В часы работы экспозиции проводятся консультации по теме публичных слушаний, распространяются информационные материалы по проекту.
	Заседание организационного комитета по рассмотрению заявок состоится 21 ноября 2024 г. по адресу: Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ,  р.п. Мордово, ул. Коммунальная, д. 46.
	Участниками публичных слушаний являются граждане, постоянно проживающие на территории, в отношении которой подготовлены данные проекты, правообладатели находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства, а также правообладатели помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства. 
	Участники публичных слушаний, прошедшие идентификацию имеют право вносить предложения и замечания, касающиеся проекта:
	- посредством личного письменного обращения – в адрес организатора публичных слушаний  с  29  октября 2024 г. по 21 ноября 2024 г. в будние дни с 9-00 часов по 15-00 часов в здании по адресу: Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ,  р.п. Мордово, ул. Коммунальная, д. 46;
	-посредством записи в «Книге учета посетителей и записи предложений и замечаний при проведении экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях».
	- посредством платформы обратной связи Единого портала государственных и муниципальных услуг по адресу:https://pos.gosuslugi.ru/lkp/public-discussions/.
	Участники публичных слушаний  в целях идентификации представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество(при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) – для физических лиц; 
наименование, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), место нахождения и адрес – для юридических лиц) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.
	Участники публичных слушаний, являющиеся правообладателями соответствующих земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства и (или) помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, также представляют сведения соответственно о таких земельных участках, объектах капитального строительства, помещениях, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, из Единого государственного реестра недвижимости и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на такие земельные участки, объекты капитального строительства, помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального строительства.
	 Предложения и замечания от участников публичных слушаний, не прошедших идентификацию с приложением подтверждающих документов, не учитываются.
	










Администрация Мордовского
муниципального округа
Тамбовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                   
25.10.2024               р.п. Мордово               №1416

Об утверждении Порядка предоставления из бюджета Мордовского муниципального округа Тамбовской области субсидий юридическим лицам (за исключением государственного (муниципального) учреждения), в целях финансового обеспечения затрат, связанных с осуществлением деятельности по водоснабжению

В соответствии со статьёй 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2023 г. № 1782 «Об утверждении общих требований к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг и проведение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов в форме субсидий», администрация Мордовского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить Порядок предоставления из бюджета Мордовского муниципального округа Тамбовской области субсидий юридическим лицам (за исключением государственного (муниципального) учреждения) в целях финансового обеспечения затрат, связанных с осуществлением деятельности по водоснабжению, согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник» и на официальном сайте администрации Мордовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации Мордовского  муниципального округа О.А. Саталкина.



Глава Мордовского 
муниципального округа                           С.В. Манн                    








Приложение 
к постановлению администрации                                                                             округа от 25.10.2024 №1416


Порядок
предоставления из бюджета Мордовского муниципального округа Тамбовской области субсидий юридическим лицам (за исключением государственного (муниципального) учреждения), в целях финансового обеспечения затрат, связанных с осуществлением деятельности по водоснабжению

1. Общие положения
70

1.1. Настоящий Порядок предоставления из бюджета Мордовского муниципального округа Тамбовской области субсидий юридическим лицам, (за исключением государственного (муниципального) учреждения), в целях финансового обеспечения затрат, связанных с осуществлением деятельности по водоснабжению (далее 
— Порядок) разработан в соответствии со статьёй 78  Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2023 г. № 1782 «Об утверждении общих требований к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг и проведение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов в форме субсидий», устанавливает цели, условия, порядок расчёта размера и предоставления субсидии из бюджета Мордовского муниципального округа Тамбовской области юридическим лицам (за исключением государственных и муниципальных учреждений) в целях финансового обеспечения затрат, связанных с осуществлением деятельности по водоснабжению.
1.2. Целью предоставления субсидии является финансовое обеспечение затрат, связанных с осуществлением деятельности по водоснабжению (далее - субсидия).
1.3. Субсидия предоставляется в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета Мордовского муниципального округа Тамбовской области в пределах лимитов бюджетных обязательств, утверждённых в установленном порядке на текущий финансовый год и плановый период в пределах бюджетных обязательств на указанные цели в рамках муниципальной программы, утвержденной постановлением администрации Мордовского муниципального округа Тамбовской области от 19.01.2024 № 86 «Об утверждении муниципальной программы «Комплексное развитие сельских территорий Мордовского муниципального округа». 
Главным распорядителем средств бюджета Мордовского муниципального округа Тамбовской области является администрация Мордовского муниципального округа Тамбовской области (далее – администрация округа, или ГРБС).
1.4. Категории получателей субсидии —………………, соответствующие условиям предоставления субсидии, которые заключили администрацией Мордовского муниципального округа Тамбовской области соглашение на предоставление субсидии в целях финансового обеспечения затрат, связанных с осуществлением деятельности по водоснабжению (далее — получатели субсидии).

3. Условия и порядок предоставления субсидий

	3.1. Соглашение заключается между ГРБС и получателем субсидии в соответствии с типовой формой, установленной финансовым управлением администрации Мордовского муниципального округа Тамбовской области для данного вида субсидии.
     Изменение и расторжение Соглашения осуществляется по соглашению сторон в письменной форме и оформляется в виде дополнительного соглашения к Соглашению в соответствии с типовой формой, утверждаемой финансовым управлением администрации Мордовского муниципального округа Тамбовской области.
     Заинтересованная сторона направляет другой стороне письменное обращение с обоснованием необходимости внесения изменений, которое подлежит рассмотрению получившей обращение стороной в течение 3 рабочих дней с даты получения.
В случае согласия с предложенными изменениями получившая обращение сторона уведомляет об этом другую сторону любым доступным способом не позднее четвертого рабочего дня, следующего за днем получения обращения о внесении изменений в Соглашение.
ГРБС в течение 3 рабочих дней с даты получения уведомления соответствующей стороной готовит дополнительное соглашение, которое подлежит подписанию получателем субсидии в течение 10 рабочих дней с даты его получения.
В случае несогласия с предложенными изменениями получившая обращение сторона направляет другой стороне мотивированный отказ не позднее четвертого рабочего дня, следующего за днём получения обращения о внесении изменений в Соглашение.
В случае недостижения согласия по условиям дополнительного соглашения вопрос о его заключении определяется в судебном порядке.
          3.2.    Показателями  результативности предоставления субсидии в целях финансового обеспечения затрат, связанных с осуществлением деятельности по водоснабжению, является целевое использование бюджетных средств и предоставления  качественных услуг потребителям.
Конкретное значение результата и показателя предоставления субсидии устанавливается ГРБС в Соглашении.
Заключение дополнительного соглашения к Соглашению, предусматривающего внесение изменений в Соглашение в части продления сроков достижения результатов предоставления субсидии либо уменьшения значения результата предоставления субсидии, а также согласование новых условий Соглашения осуществляются в порядке, установленном в пункте 3.1 настоящего Порядка.
3.3. ГРБС осуществляет перечисление  субсидии получателю в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении субсидии в соответствии с заключенными соглашениями.
          3.4  ГРБС в течение 5 рабочих дней со дня получения заявки от получателя субсидии формирует и представляет расходные расписания для доведения бюджетных данных в Управление Федерального казначейства по Тамбовской области.
3.5. В перечень документов, подтверждающих фактически произведенные затраты, связанные с осуществлением деятельности по водоснабжению, на возмещение которых ГРБС предоставляет  субсидии, входят:
заявка на потребность в финансовых средствах  с указанием цели предоставления и суммы субсидии;
 расчеты фактических затрат и иные документы по запросу ГРБС.
Документы, указанные в настоящем пункте, представляются получателем субсидии на бумажном носителе, должны быть заверены подписью получателя субсидии или его уполномоченным представителем (при подтверждении полномочий доверенностью) и скреплены печатью (при её наличии).
3.6. Субсидия перечисляется на расчётные или корреспондентские счета, открытые получателю субсидии в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях, указанные в Соглашении.
3.7. При наличии оснований для возврата субсидии, предусмотренных пунктами 5.3, 5.4 настоящего Порядка, в сроки, установленные указанными пунктами, ГРБС направляет получателю субсидии  требование о возврате субсидии в бюджет Мордовского муниципального округа Тамбовской области, которое подлежит исполнению в течение 30 календарных дней со дня получения требования. 

4. Требования к отчётности

4.1. Получатель не позднее 15 января, следующего за отчетным годом, представляет ГРБС отчёт о достижении значений результатов предоставления субсидий, по форме, определенным типовой формой Соглашения, утвержденной  финансовым управлением администрации Мордовского муниципального округа Тамбовской области.
4.2. ГРБС вправе устанавливать в Соглашении сроки и формы представления получателем дополнительной отчётности.

5. Требования об осуществлении контроля (мониторинга) за соблюдением
Условий и порядка предоставления субсидий и
ответственности за их нарушение

5.1. ГРБС осуществляет проверку соблюдения получателями субсидий порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результатов предоставления субсидии.
  5.2. Получатель субсидии несет ответственность за нарушение условий и порядка предоставления субсидии в соответствии с действующим законодательством.
         5.3.   В случае установления факта нарушения получателем субсидии цели, условий, показателей результативности и порядка предоставления субсидии ГРБС направляет получателю субсидии требование о возврате субсидии в бюджет Мордовского муниципального округа.
           Данное требование подлежит исполнению получателем субсидии в срок не более 10 рабочих дней с момента его получения.
         5.4.  В  случае отказа от возврата субсидии, либо в случае не возврата субсидии в срок, установленный настоящим пунктом, субсидия подлежит взысканию в  бюджет Мордовского муниципального округа в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 5.5  Остаток средств субсидии, не использованных в отчетном финансовом году,  подлежит возврату в  бюджет не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным финансовым годом.


Администрация Мордовского
муниципального округа
Тамбовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                  
25.10.2024               р.п. Мордово                №1419

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Мордовского муниципального округа от 09.01.2024 № 28 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями от  13.08.2024 № 1003), администрация Мордовского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», согласно приложению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации Мордовского района от 04.07.2022 №345 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитутов в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 3934 Земельного кодекса Российской Федерации».
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник» и на официальном сайте администрации Мордовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Мордовского муниципального округа С.В. Ковешникова.

Глава Мордовского
муниципального округа                          С.В.Манн


Приложение
к постановлению администрации
округа от  25.10.2024 № 1419

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.
Административный регламент применяется при выдаче разрешения на использование (принятии решения об использовании) земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута:
в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
для размещения объектов, указанных в пункте 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации.
для размещения объектов, предусмотренных статьей 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), физические лица, индивидуальные предприниматели, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу (далее – заявитель), либо их уполномоченные представители (далее – представители заявителя).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель, предоставляются в соответствии с одним из вариантов предоставления муниципальной услуги.
1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в результате анкетирования (таблица № 1 приложения № 1 к административному регламенту), исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги (таблица № 2 приложения № 1 к административному регламенту).
1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мордовского муниципального округа (далее — Администрация).
Запрос о предоставлении муниципальной услуги не может быть подан в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги.
В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 приложения № 1 к административному регламенту, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута (далее также – разрешение);
решение об отказе в выдаче разрешения;
решение об использовании земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута для размещения объектов  (далее – решение об использовании);
решения об отказе в использовании земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута для размещения объектов  (далее – решение об отказе в использовании);
исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - техническая ошибка); 
отказ в исправлении технической ошибки;
выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат); 
[bookmark: _Hlk145595617]отказ в выдаче дубликата.
2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение о выдаче разрешения является постановление Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче разрешения является постановление Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
Документом, содержащим решение об использовании, является постановлением Администрации об использовании земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута для размещения объектов.  
Документом, содержащим решение об отказе в использовании, является постановлением Администрации об отказе в использовании земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута для размещения объектов.
Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, является выданное взамен документа, содержащего техническую ошибку, постановление Администрации о выдаче разрешения на использование (об использовании) земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки.
Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат.
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является уведомление об отказе в выдаче дубликата.
2.3.3. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:
посредством почтового отправления; 
посредством направления на электронную почту[footnoteRef:1];  [1:  В случае выдачи разрешения на использование согласно статье 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации] 

в Администрации;
в личном кабинете заявителя на Едином портале.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

        2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 25 дней со дня регистрации Администрацией запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее также - заявление).
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт), Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 административного регламента в подразделах, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе 3 административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 3 административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 3 административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме, составляет 1 рабочий день. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале.

2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
При предоставлении муниципальной услуги используется Единый портал, федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия», Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН), Единый государственный реестр юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

Варианты предоставления муниципальной услуги:
Вариант № 1. Выдача разрешения согласно статье 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
Вариант № 2. Принятие решения об использовании согласно статье 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации.
Вариант № 3. Выдача разрешения согласно статье 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации.
Вариант № 4. Исправление технической ошибки.
Вариант № 5. Получение дубликата.

3.2. Описание административной процедуры 
профилирования заявителя

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице № 1 приложения № 1 к административному регламенту.
Профилирование осуществляется в Администрации и посредством Единого портала.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются в Администрации в общедоступном для ознакомления месте.

3.3. Вариант № 1. Выдача разрешения согласно статье 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации

3.3.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги заявителю являются:
решение о выдаче разрешения;
решение об отказе в выдаче разрешения.
Документом, содержащим решение о выдаче разрешения является постановление Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута. 
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче разрешения является постановление Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
3.3.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги, получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации. 
3.3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной услуги представляет:
заявление о выдаче разрешения по форме, приведенной в приложении № 2 к административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении ЕГРН).
3.3.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости;
копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;
выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица);
выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального предпринимателя);
иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации. 
3.3.3.3. Способ подачи заявления о выдаче разрешения и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением либо на адрес электронной почты);
посредством Единого портала в электронном виде по адресу: https://gosuslugi.ru/600154/1/form.
3.3.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении:
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес электронной почты: 
посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке;
3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала:
посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.
3.3.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации: 
заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.3.3.1. административного регламента.
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований;
неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на Едином портале;
наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах.
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 5 к административному регламенту.
3.3.3.6. В приеме запроса участвует: Администрация.
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 
3.3.3.7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии:
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости. 
Федеральная налоговая служба:
выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица);
выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального предпринимателя).
Федеральное агентство по недропользованию:
сведения из Государственного реестра участков недр, предоставленных в пользование, и лицензий на пользование участками недр о лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр.
3.3.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
Министерство экологии и природных ресурсов Тамбовской области:
копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр.
Cрок направления запроса составляет 1 рабочий день после регистрации в Администрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Cрок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 3 и 4 Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244;
в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
[bookmark: _Hlk109124797]Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 18 дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
путем направления на почтовый адрес;
путем выдачи в Администрации;
путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
Результат муниципальной услуги выдается в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 
3.3.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 25 дней.

3.4. Вариант № 2. Принятие решения об использовании 
согласно статье 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации

3.4.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги заявителю являются:
решение об использовании;
решения об отказе в использовании;
Документом, содержащим решение об использовании, является постановлением Администрации об использовании земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута для размещения объектов.  
Документом, содержащим решение об отказе в использовании, является постановлением Администрации об отказе в использовании земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута для размещения объектов.
3.4.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги, получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации. 
3.4.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной услуги представляет: 
заявление о выдаче разрешения по форме, приведенной в приложении № 3 к административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
документы, подтверждающие основания для использования земельного участка для размещения объектов (проектная документация, схема монтажа, установки, размещения);
схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием единой системы координат МСК-68, применяемой при ведении государственного реестра недвижимости в Тамбовской области).
3.4.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
	выписка из ЕГРН об объекте недвижимости;
выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица);
выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального предпринимателя).
3.4.3.3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением либо на адрес электронной почты);
посредством Единого портала в электронном виде по адресу: https://gosuslugi.ru/600154/1/form.
3.4.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении:
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес электронной почты: 
посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке;
3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала:
посредством единой система идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.
3.4.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации: 
заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.4.3.1. административного регламента.
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований;
неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на Едином портале;
наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах.
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 5 к административному регламенту.
3.4.3.6. В приеме запроса участвует: Администрация.
Возможность приема Администрацией, запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 
3.4.3.7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии:
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости. 
Федеральная налоговая служба:
выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица);
выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального предпринимателя).
3.4.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
в заявлении указана цель использования земель или земельного участка, не соответствующая размещению и эксплуатации объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации;
размещение объектов приведет к невозможности использования земель или земельных участков в соответствии с их разрешенным использованием;
размещаемые объекты не соответствуют документам территориального планирования, правилам благоустройства территории муниципального образования;
земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 11 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.4.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
путем направления на почтовый адрес;
путем выдачи в Администрации;
путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
Результат муниципальной услуги выдается в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 
3.4.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней.

3.5. Вариант № 3. Выдача разрешения согласно статье 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации

3.5.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги заявителю являются:
решение о выдаче разрешения;
решение об отказе в выдаче разрешения.
Документом, содержащим решение о выдаче разрешения является постановление Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче разрешения является постановление Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
3.5.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;
приостановление предоставления муниципальной услуги
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации. 
3.5.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной услуги представляет:
заявление о выдаче разрешения по форме, приведенной в приложении № 4 к административному регламенту:
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использование земель или части земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении ЕГРН);
копии документов, подтверждающих возведение объектов до дня вступления в силу Федерального закона от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  (далее - Федеральный закон № 79-ФЗ) (при наличии) (в случае, если заявление подается в отношении объектов, являющихся некапитальными сооружениями, возведенных до дня вступления в силу Федерального закона № 79-ФЗ, а также стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства, предоставленных им до дня вступления в силу Федерального закона № 79-ФЗ);
копии документов о регистрации транспортного средства на имя заявителя (если указанные документы (копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в государственном реестре транспортных средств), копия водительского удостоверения заявителя или копии документов на средство передвижения инвалидов.
3.5.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
выписка из ЕГРН о земельном участке, использование которого планируется для возведения объекта (в случае если планируется использование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности);
сведения, подтверждающие отнесение заявителя к категории ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов I группы, лиц, воспитывающих ребенка-инвалида, включая усыновленных и принятых под опеку (попечительство) (в случае, если подается заявление о разрешении на использование земель или земельного участка для возведения некапитальных гаражей данными категориями граждан);
справка, подтверждающая факт установления инвалидности заявителя (в случае если планируется использование земельного участка для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства);
сведения о транспортных средствах, зарегистрированных на имя заявителя.
3.5.3.3. Способ подачи заявления о выдаче разрешения и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением либо на адрес электронной почты);
посредством Единого портала в электронном виде по адресу: https://gosuslugi.ru/600154/1/form.
3.5.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении:
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес электронной почты: 
посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке;
3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала:
посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG.
3.5.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации: 
заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований;
неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на Едином портале;
наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах.
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 5 к административному регламенту.
3.5.3.6. В приеме запроса участвует Администрация.
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) отсутствует. 
3.5.3.7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.5.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии:
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости.
Федеральная налоговая служба:
выписка из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации актов гражданского состояния (сведения о рождении, усыновлении детей) (для лиц, воспитывающих ребенка-инвалида);
Министерство внутренних дел Российской Федерации:
сведения о транспортных средствах, зарегистрированных на имя заявителя.
3.5.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации:
сведения, подтверждающие факт инвалидности заявителя;
сведения, подтверждающие факт инвалидности ребенка-инвалида (для лиц, воспитывающих ребенка-инвалида);
сведения, подтверждающие отнесение заявителя к категории ветеранов Великой Отечественной войны.
Срок направления запроса составляет 1 рабочий день после регистрации в Администрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.5.4.3. Администрация организует между входящими в ее состав структурными подразделениями обмен следующими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги:
решение органа опеки и попечительства (для лиц, воспитывающих ребенка-инвалида).
3.5.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.5.1. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
на рассмотрении в Администрации находится представленное ранее другим гражданином заявление и испрашиваемое место для возведения гаража или стоянки средства передвижения инвалидов частично или полностью совпадает.  
3.5.5.2. Состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставления муниципальной услуги административных действий:
принятие решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления;
направление принятого решения заявителю в течение 3 рабочих дней со дня его принятия.
3.5.5.3. Перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной услуги:
принятие решения по ранее поступившему заявлению.
3.5.5.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги:
срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия решения по ранее поступившему заявлению.
3.5.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
заявление подано с нарушением требований, указанных в пунктах 2.2 - 2.3 Порядка использования земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на территории области, утвержденного приказом министерства имущественных отношений и государственного заказа Тамбовской области от 30.10.2023 № 607;
размещение объекта, указанного в заявлении, не предусмотрено схемой размещения таких объектов;
заявитель не имеет статуса инвалида (в случае подачи заявления на выдачу разрешения для возведения стоянки средства передвижения инвалида);
земельный участок (участки), указанный в заявлении, на котором планируется размещение объектов, предоставлен на праве аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования третьим лицам либо находится в частной собственности;
в отношении земель или земельного участка (участков), указанных в заявлении, ранее выдано разрешение;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
на указанном в заявлении месте размещения объекта находится объект, принадлежащий иному лицу;
имеется ранее выданное заявителю уполномоченным органом разрешение.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 18 дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.5.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
путем направления на почтовый адрес;
посредством направления на адрес электронной почты;
путем выдачи в Администрации;
путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
Результат муниципальной услуги выдается в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) отсутствует. 
3.5.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 25 дней.
3.6. Вариант № 4. Исправление технической ошибки

3.6.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги заявителю являются:
исправление технической ошибки; 
отказ в исправлении технической ошибки.
Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, является выданное взамен документа, содержащего техническую ошибку постановление Администрации о выдаче разрешения на использование (об использовании) земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки.
3.6.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги, межведомственное информационное взаимодействие, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
3.6.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.6.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной услуги представляет:
заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной в приложении № 6 к административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя).
3.6.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.
3.6.3.3. Способ подачи заявления об исправлении технической ошибки и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением).
3.6.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.
2) при почтовом отправлении: 
посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица или физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке.
3.6.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации:
заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.6.3.1 административного регламента.
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 5 к административному регламенту.
3.6.3.6. В приеме запроса участвует Администрация.
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.
3.6.3.7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.6.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
отсутствие факта допущения технической ошибки.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
путем направления на почтовый адрес;
путем выдачи в Администрации.
Результат муниципальной услуги выдается в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней.

3.7. Вариант № 5. Получение дубликата

3.7.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги заявителю являются:
выдача дубликата; 
отказ в выдаче дубликата.
Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат.
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является уведомление об отказе в выдаче дубликата. 
3.7.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги, межведомственное информационное взаимодействие, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации. 
3.7.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной услуги представляет: 
заявление о выдаче дубликата по форме, приведенной в приложении   № 7 к административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя).
3.7.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.
3.7.3.3. Способ подачи заявления о выдаче дубликата и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением).
3.7.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.
2) при почтовом отправлении: 
посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица или физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке.
3.7.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации:
заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.7.3.1 административного регламента.
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 5 к административному регламенту.
3.7.3.6. В приеме запроса участвует Администрация.
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.
3.7.3.7. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
отсутствие ранее принятого постановления Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута или об использовании земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута для размещения объектов.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
3.7.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
путем направления на почтовый адрес;
путем выдачи в Администрации.
Результат муниципальной услуги выдается в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Администрации.
Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.3.3. О мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер Администрация сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращения (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 
4.4.2. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений административного регламента.
4.4.3. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на Едином портале или лично в устной и (или) письменной форме.
5.2. Жалоба может быть подана заявителем главе Мордовского муниципального округа (главе Администрации) при обжаловании действий (бездействия) и решений Администрации, должностного лица, муниципального служащего Администрации:
в письменной форме на бумажном носителе посредством почтового отправления;
в электронной форме с использованием Единого портала или официального сайта.




Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей

	Наименование признака заявителя
	Значение признака заявителя

	Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

	1. Цель обращения?
	1. Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации
2. Выдача решения об использовании  земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута в целях размещения объектов, указанных в пункте 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации
3. Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута в целях размещения объектов, предусмотренных статьей 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации
4. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах
5. Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	2. Кто обратился за услугой?
	1. Заявитель
2. Представитель

	3. К какой категории
относится заявитель?
	1. Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	4. Какая цель использования земельного участка?
	1. В целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года
2. В целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции
3. В целях осуществления геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии
4. В целях возведения некапитальных строений, сооружений, предназначенных для осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства), на срок действия договора пользования рыбоводным участком
5. В целях обеспечения судоходства для возведения на береговой полосе в пределах внутренних водных путей некапитальных строений, сооружений
6. В целях размещения объектов, для которых не требуется получение разрешения на строительство
7. В целях возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо стоянок средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства



Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	Категория заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги

	Вариант № 1: «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута согласно статье 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации»

	Юридические лица и физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели)
	Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

	Юридические лица и физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели)
	Решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

	
Вариант № 2: «Принятие решения об использовании земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута для размещения объектов  согласно статье 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации»

	Юридические лица и физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели)
	Решение об использовании земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута для размещения объектов


	Юридические лица и физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели)
	Решение об отказе в использовании земель или земельного участка без его предоставления и установления сервитута, публичного сервитута для размещения объектов


	
Вариант № 3: Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута согласно статье 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации


	Физические лица
	Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута


	Физические лица
	Решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

	Вариант № 4: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	Юридические лица,  физические лица, индивидуальные предприниматели
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели
	Отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Вариант № 5: «Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	Юридические лица и физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели)
	Выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	Юридические лица и физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели)
	Отказ в выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги




















Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
Форма
	
	
Администрация Мордовского муниципального округа_________________________________________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица; полное наименование, организационно-правовая форма юридического лица)
______________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП)
______________________________________________________________________________________________________
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места нахождения - для юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________________
(номер телефона, почтовый адрес, адрес электронной почты)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, подтверждающего полномочия, номер телефона)


Заявление
о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

Прошу  выдать  разрешение на   использование   земель или земельного  участка без предоставления  земельных  участков и установления сервитута, публичного сервитута согласно статье 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
Предполагаемая цель использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации ________________________________________________________
Площадь земельного участка (часть): _____________ кв.м.
Кадастровый номер земельного участка: _____________________________________ 
(в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части)
Местоположение земельного участка: ____________________________
__________________________________________________________________
Срок использования земель или земельного участка (в пределах срока, установленного пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации): ________________________________________________________________.
	
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости).

Результат рассмотрения заявления прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации

	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________

	
	Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи заявления посредством Единого портала)



Приложение:
1.__________________________________
2._________________________________
3.__________________________________


[bookmark: _GoBack_Copy_1]Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.     Подпись: __________________




Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

Форма
	
	
Администрация Мордовского муниципального  округа_________________________________________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица; полное наименование юридического лица)
______________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для физического лица; сведения о государственной регистрации в ЕГРЮЛ - для юридического лица)
______________________________________________________________________________________________________
(адрес места жительства - для физического лица; адрес места нахождения - для юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________________
(номер телефона, почтовый адрес, адрес электронной почты)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, подтверждающего полномочия, номер телефона)


Заявление
о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

Прошу разрешить использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, а также земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута согласно статье 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации для размещения объектов___________площадью _______кв.м,
Кадастровый номер земельного участка: _____________________________________ 
(в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части)
Местоположение земельного участка: ____________________________
__________________________________________________________________
Срок использования земель или земельного участка: ________________ 
(при  размещении и эксплуатации элементов благоустройства территории срок не указывается
Цель использования земельного участка: __________________________
(в качестве цели использования земельного участка указывается размещение и эксплуатация объектов, виды, которых установлены Правительством Российской Федерации)

Результат рассмотрения заявления прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации

	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________

	
	Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи заявления посредством Единого портала)



Приложение:
1.__________________________________
2.__________________________________
3.__________________________________
...


Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.     Подпись: __________________









Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

Форма
	
	
Администрация Мордовского муниципального округа_________________________________________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица)
______________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя)
______________________________________________________________________________________________________
(адрес места жительства)
_____________________________________________________________________________________________________
(номер телефона, почтовый адрес, адрес электронной почты)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, подтверждающего полномочия, номер телефона, почтовый адрес, адрес электронной почты)




Заявление
о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

Прошу  выдать  разрешение на  использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута согласно статье 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации.
Принадлежность к категории граждан, обладающих правом на бесплатное использование земельного участка для размещения некапитального гаража либо стоянки средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства: ________________________________________;

Цель использования земель или земельного участка: _________________
Кадастровый номер или номер кадастрового квартала земель, либо земельного участка, либо его части:___________________________________
Местоположение земельного участка: ____________________________
__________________________________________________________________
Площадь земель, земельного участка или его части: _____________ кв.м.
Учетный номер в соответствии со Схемой размещения объектов: ______
Срок использования земель, земельного участка: ____________________ 
(не должен превышать срок, на который утверждается Схема размещения объектов, а также срок действия установленной инвалидности (в случае выдачи разрешения для размещения стоянки средств передвижения инвалидов) 

Результат рассмотрения заявления прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации

	
	Направить почтовым отправлением либо электронной почтой по адресу __________________

	
	Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи заявления посредством Единого портала)



Приложение:
1.__________________________________
2.__________________________________
3.__________________________________
...

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.     Подпись: __________________

Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

Форма
	(Бланк Администрации)

____________ №_____________
	

_________________________________________________________________________________________________ сведения о заявителе (для физического лица - Ф.И.О. (последнее - при наличии), адрес места регистрации, места жительства; для юридического лица - полное наименование, адрес места нахождения, почтовый адрес)



Уведомление
об отказе в приеме документов 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», в ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указать орган, в который поданы документы)
по следующим основаниям ______________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения административного регламента)
Дополнительная информация___________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
________________________________________                           _______________________ (Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                     (подпись)
Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка  без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

Форма
	
	
Администрация Мордовского муниципального округа
________________________________________________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица; полное наименование юридического лица)
______________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП)
______________________________________________________________________________________________________
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места нахождения - для юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________________
(номер телефона, адрес электронной почты)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)






Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в______________________________________________________________________________________________________________________________________________
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и (или) ошибку

Сведения, подлежащие исправлению:
Текущая редакция: __________________________________________________
__________________________________________________________________
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению)
Новая редакция: ___________________________________________________
__________________________________________________________________
(указать новую редакцию сведений и их параметров)

Приложение: (прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки – при необходимости)
1.__________________________________
2.__________________________________
3.__________________________________
...                       


Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации

	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________



Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.            Подпись: ______________



Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка  без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»


Форма
	
	
Администрация Мордовского муниципального округа ________________________________________________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица; полное наименование юридического лица)
______________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП)
______________________________________________________________________________________________________
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места нахождения - для юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________________
(номер телефона, адрес электронной почты)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)






Заявление
о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат ___________________________________________
                                              указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам
                                                    предоставления муниципальной услуги

Дополнительные сведения (при наличии) __________________________.

Приложение (при наличии):
1.__________________________________                   2.__________________________________
3.__________________________________
…           


Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации

	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________



Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.                  Подпись: ____________


Администрация Мордовского
 муниципального округа 
Тамбовской области 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
28.10.2024               р.п. Мордово              № 1420

О создании и организации работы комиссии по обеспечению устойчивого функционирования объектов экономики, расположенных на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области, при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера 

В соответствии с Федеральными законами от 12.02.1998 № 28-Ф3 «О гражданской обороне», от 21.12.1994 № 68-Ф3 «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 14.11.2008 № 687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях», методическими рекомендациями по защите основных производственных фондов организации в целях повышения устойчивости функционирования объектов экономики при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, утвержденными приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.08.2023 №М-ВЯ-102, Постановлением Правительства Тамбовской области от 30.11.2023 № 1022-р «О создании комиссии по обеспечению устойчивого функционирования организаций Тамбовской области при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Мордовского муниципального округа Тамбовской области, администрация Мордовского муниципального округа постановляет: 
1. Создать комиссию по обеспечению устойчивого функционирования объектов экономики, расположенных на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области, при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера (далее - комиссия) и утвердить ее состав, согласно приложению  1.
2.Утвердить Положение по обеспечению устойчивого функционирования объектов экономики, расположенных на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области, при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, согласно приложению 2.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Мордовского района от 18.08.2023 № 538 «О создании и организации работы в мирное и военное время комиссии по вопросам повышения устойчивости функционирования объектов экономики Мордовского муниципального округа».
4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского  муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник» и на официальном сайте администрации Мордовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Мордовского  муниципального округа С.В. Ковешникова.


Глава Мордовского
муниципального округа                           С.В. Манн



Приложение 1
к постановлению администрации 
округа от 28.10.2024  №1420 

Состав
комиссии по обеспечению устойчивого функционирования объектов
экономики, расположенных на территории  Мордовского муниципального округа Тамбовской области, при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера (далее – комиссия)

	ФИО
	Должность

	Ковешников Сергей Владимирович
	и.о. заместителя главы администрации
Мордовского муниципального округа, председатель комиссии

	Жарикова Ирина Юрьевна
	и.о. начальника отдела экономики администрации Мордовского муниципального округа, заместитель председателя комиссии

	Оськина Елена Юрьевна
	ведущий специалист отдела экономики администрации Мордовского муниципального округа, секретарь комиссии 

	1.Подкомиссия по рациональному размещению производственных сил
(далее – подкомиссия № 1):

	Никулина Татьяна Николаевна
	ведущий специалист отдела экономики администрации Мордовского муниципального округа, руководитель подкомиссии

	Севодина Татьяна Николаевна
	ведущий специалист отдела экономики администрации Мордовского муниципального округа

	Косых Ирина Александровна
	ведущий специалист отдела экономики администрации Мордовского муниципального округа

	2.Подкомиссия по повышению устойчивости социальной сферы
(далее – подкомиссия № 2):

	Понкратова Марина Алексеевна
	и.о. заместителя главы администрации Мордовского муниципального округа, руководитель подкомиссии №2

	Митина Елена Леонидовна
	ведущий специалист организационного отдела администрации Мордовского муниципального округа

	Шабанова Ольга Владимировна
	ведущий специалист организационного отдела администрации Мордовского муниципального округа


	Попова Любовь Васильевна
	ведущий специалист организационного отдела администрации Мордовского муниципального округа


	3.Подкомиссия по повышению устойчивости топливно-энергетического комплекса, промышленного производства и транспортной системы
(далее – подкомиссия № 3):

	Сорокина Ольга Васильевна
	и.о. начальника отдела архитектуры и строительства, руководитель подкомиссии № 3

	Ковешникова Анна Дмитриевна 
	Инженер МП МУП ЖКХ (по согласованию)

	Данилов Андрей Андреевич
	Директор МП МУП ЖКХ (по согласованию)

	Корбалаков Валентин Валентинович
	Генеральный директор ООО «Мордовское АТП», (по согласованию)

	Рязанцев Валерий Анатольевич
	Директор МКУ «Хозяйственная эксплуатационная часть» администрации Мордовского муниципального округа

	4.Подкомиссия по повышению устойчивости управления и средств связи
(далее – подкомиссия № 4):

	Шибин Андрей Викторович
	Ведущий сервисный инженер сервисного центра Жердевка ПАО «Ростелеком»  руководитель подкомиссии № 4
(по согласованию)

	Гаранин Алексей Владимирович
	Ведущий сервисный инженер сервисного центра Жердевка ПАО «Ростелеком» (по согласованию)

	5.Подкомиссия по повышению устойчивости
агропромышленного комплекса, сфер обращения и услуг 
(далее – подкомиссия № 5)

	Рязанцева Светлана Александровна
	и.о. начальника отдела сельского хозяйства администрации Мордовского муниципального округа, руководитель подкомиссии № 5

	Климачева Наталия Вячеславовна
	ведущий специалист отдела сельского хозяйства администрации Мордовского муниципального округа

	Буслаева Марина Викторовна
	ведущий специалист отдела сельского хозяйства администрации Мордовского муниципального округа

	Ходырева Лидия Семеновна
	бухгалтер отдела сельского хозяйства администрации Мордовского муниципального округа




Приложение 2
к постановлению администрации 
 округа от 28.10.2024 № 1420 

Положение
о Комиссии по поддержанию устойчивого функционирования объектов экономики, расположенных на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области (далее – Положение)

I. Общие положения

1. Комиссии по поддержанию устойчивого функционирования объектов экономики, расположенных на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области (далее - Комиссия) создается в целях организации планирования и координации выполнения мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций и объектов экономики, расположенных на территории Мордовского муниципального округа в условиях мирного и военного времени. 
2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральными законом от 12.02.1998 № 28-Ф3 «О гражданской обороне», Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-Ф3 «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 14.11.2008      № 687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях», Методическими рекомендациями по защите основных производственных фондов организации в целях повышения устойчивости функционирования объектов экономики при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов утвержденные приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18 августа 2023 № М-ВЯ-102, письмом Министерства юстиции и региональной безопасности Тамбовской области от 23.08.2023     № 51.02-03-09/2251 «О направлении методических рекомендаций», постановлением правительства Тамбовской области от 30.11.2023 № 1022-р «О создании комиссии по обеспечению устойчивого функционирования организаций Тамбовской области при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера», а также настоящим Положением. 
2. Комиссия формируется из представителей структурных подразделений администрации Мордовского муниципального округа, организаций Мордовского муниципального округа.
 Состав Комиссии утверждается постановлением администрации Мордовского муниципального округа. 

II. Задачи Комиссии
2.1. Комиссия в пределах своих полномочий координирует деятельность комиссий по поддержанию устойчивого функционирования организаций, расположенных на территории Мордовского муниципального округа, с целью снижения потерь и разрушений при чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени. 
2.2. Для поддержания устойчивого функционирования организаций, расположенных на территории Мордовского муниципального округа (далее по тексту - организации), на Комиссию возлагается: 
2.3. в мирное время: 
- координация работы руководящего состава и органов управления отраслевых звеньев, организаций по вопросам подготовки перевода экономики Мордовского муниципального округа с мирного на военное время; 
- контроль за качеством разработки разделов инженерно-технических мероприятий гражданской обороны в проектах строительства и реконструкции объектов экономики; 
- организация работы по комплексной оценке состояния, возможностей и потребностей организаций производственной и непроизводственной сфер экономики для обеспечения выпуска заданных объемов и номенклатуры продукции в условиях возможных потерь и разрушений и обеспечения жизнедеятельности населения; 
- рассмотрение результатов исследований по вопросам поддержания устойчивого функционирования организаций в военное время, подготовка предложений руководству муниципального образования о целесообразности практического осуществления выработанных мероприятий; 
- участие в проверках, комплексных, командно-штабных, специальных учениях и других мероприятиях, обеспечивающих качественную подготовку руководящего состава и органов управления по вопросам поддержания устойчивого функционирования организаций в военное время; 
- участие в обобщении результатов учений, исследований и в выработке предложений по дальнейшему поддержанию устойчивого функционирования организаций в условиях мирного и военного времени и представления данных предложений в отдел по экономике администрации Мордовского муниципального округа. 
2.4. При переводе экономики Мордовского муниципального округа на работу по планам военного времени: 
- контроль и оценка хода осуществления отраслевыми звеньями и организациями мероприятий по поддержанию их устойчивого функционирования в военное время; 
- проверка степени наращивания мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций с введением соответствующих степеней готовности гражданской обороны; 
- обобщение необходимых данных по вопросам устойчивости для принятия решения главой Мордовского муниципального округа по переводу экономики Мордовского муниципального округа с мирного на военное время. 
2.5. После применения противником современных средств поражения:
 - проведение анализа состояния и возможностей организаций и в целом экономики Мордовского муниципального округа по выпуску продукции; 
- обобщение и подготовка на основании проведенного анализа предложений главе Мордовского муниципального округа по вопросам организации производственной деятельности на сохранившихся мощностях, восстановление нарушенного управления экономикой Мордовского муниципального округа, обеспечение жизнедеятельности населения, а также проведение восстановительных работ. 
Свои задачи Комиссия в военное время выполняет в тесном взаимодействии с органами военного управления. 
2.6. Комиссия имеет следующие права: 
- передавать указания главы Мордовского муниципального округа, направленные на поддержание устойчивого функционирования экономики Мордовского муниципального округа, всем организациям независимо от форм собственности; 
- давать заключения по представленным организациями предложениям для включения их в проект планов экономического и социального развития Мордовского муниципального округа по вопросам поддержания устойчивого функционирования объектов экономики при чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени; 
- запрашивать и получать в установленном порядке от организаций независимо от форм собственности материалы, необходимые для изучения и решения вопросов, относящихся к компетенции Комиссии; 
- привлекать в установленном порядке к участию в рассмотрении отдельных вопросов по проблемам поддержания устойчивости функционирования организаций в военное время необходимых специалистов; 
- заслушивать на своих заседаниях должностных лиц по вопросам поддержания устойчивого функционирования организаций в условиях мирного и военного времени в пределах своих полномочий;
 - участвовать во всех мероприятиях, имеющих отношение к решению вопросов поддержания устойчивого функционирования организаций в условиях мирного и военного времени. 
III. Задачи подкомиссий Комиссии
3.1. В состав Комиссия входят подкомиссии: 
1) Подкомиссия по рациональному размещению производительных сил; 
2) Подкомиссия по повышению устойчивости социальной сферы;
3)Подкомиссия по повышению устойчивости топливно-энергетического комплекса, промышленного производства и транспортной системы:
4) Подкомиссия по повышению устойчивости управления и средств связи: 
5) Подкомиссия по повышению устойчивости агропромышленного комплекса, сфер обращения и услуг: 
3.2. Председатель, и члены подкомиссий одновременно являются членами Комиссии. 
3.3. На подкомиссии возлагается решение следующих задач: 
3.3.1. на подкомиссию по рациональному размещению производительных сил: 
анализ размещения производительных сил Мордовского муниципального округа, в том числе степени концентрации производства и запасов материальных средств в организациях Мордовского муниципального округа; 
подготовка предложений по дальнейшему улучшению размещения производительных сил и повышению надежности хозяйственных связей;
 3.3.2. на подкомиссию по обеспечению устойчивости топливно-энергетического комплекса, промышленного производства и транспортной системы: 
определение степени устойчивости элементов и систем электро- и теплоснабжения, водо- и топливоснабжения в чрезвычайных ситуациях;
 анализ возможности работы организаций от автономных источников энергоснабжения и использования для этих целей запасов твердого топлива на территории Мордовского муниципального округа;
 подготовка предложений по дальнейшему обеспечению устойчивости функционирования топливно-энергетического комплекса на территории Мордовского муниципального округа; 
оценка эффективности мероприятий по обеспечению устойчивости функционирования предприятий; 
анализ возможного разрушения основных производственных фондов и потерь производственных мощностей этих предприятий; 
анализ эффективности мероприятий по обеспечению устойчивости функционирования транспорта; 
определение возможных потерь транспортных средств и разрушений транспортных коммуникаций и сооружений на них; подготовка предложений по дальнейшему обеспечению устойчивости функционирования транспортной системы; 
3.3.3. на подкомиссию по устойчивости агропромышленного комплекса, сфер обращения и услуг:
 анализ эффективности мероприятий по снижению ущерба в животноводстве, растениеводстве и производстве продуктов питания и пищевого сырья; 
определение потерь мощностей агропромышленного комплекса, снижения объема производства продукции и предоставления услуг населению; 
подготовка предложений по обеспечению устойчивости функционирования организаций агропромышленного комплекса Мордовского муниципального округа; 
3.3.4. на подкомиссию по обеспечению устойчивости социальной сферы: 
анализ эффективности мероприятий по обеспечению устойчивости функционирования социальной сферы (систем жизнеобеспечения); 
подготовка предложений по дальнейшему обеспечению устойчивости функционирования организаций социальной сферы на территории Мордовского муниципального округа; 
3.3.5. на подкомиссию по обеспечению устойчивости управления и средств связи: 
анализ эффективности мероприятий по обеспечению устойчивости функционирования систем управления и связи, в том числе способности резервных систем обеспечить управление организациями; 
подготовка предложений по дальнейшему обеспечению устойчивости функционирования систем управления и связи с подчиненными и вышестоящими органами управления. 

IV. Организация деятельности Комиссии
4.1. Комиссию возлагает председатель, по должности являющийся заместителем главы администрации Мордовского муниципального округа, который имеет заместителя. 
4.2. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости и считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов. 
4.3. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. Решения оформляются в виде протоколов и подписываются председателем и секретарем комиссии. В случае необходимости решения комиссии оформляются в виде проектов, решений главы администрации Мордовского муниципального округа, которые вносятся на рассмотрение в установленном порядке. 
4.4. Рекомендации, предложения и принятые решения Комиссии после их утверждения главой Мордовского муниципального округа доводятся до соответствующих должностных лиц. 
4.5. Основной задачей комиссии является организация работы по повышению устойчивости функционирования организаций, предприятий и учреждений Мордовского муниципального округа в условиях мирного и военного времени с целью снижения возможных потерь и разрушений в результате аварий, катастроф, стихийных бедствий и воздействий современных средств поражения вероятного противника в военное время, обеспечению жизнедеятельности населения округа и созданию оптимальных условий для восстановления разрушенного производства. 
Обязанности председателя комиссии по повышению устойчивости функционирования объектов экономики Мордовского муниципального округа
 Председатель комиссии обязан: 
1. При повседневной деятельности: 
- координировать работу руководящего состава организаций органов управления муниципального звена областной территориальной подсистемы Единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций по повышению устойчивости функционирования организаций, предприятий и учреждений в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени; 
- организовывать контроль за подготовкой организаций, предприятий и учреждений на территории Мордовского муниципального округа по повышению устойчивости функционирования организаций в экстремальных условиях независимо от форм собственности; 
- организовывать работу по комплексной оценке состояния, возможностей и потребностей всех организаций, предприятий и учреждений Мордовского муниципального округа для обеспечения жизнедеятельности населения, выпуска заданных объемов и номенклатуры продукции с учетом возможных потерь и разрушений в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени; 
- координировать разработку и проведение исследований в области повышения устойчивости экономики округа и определять целесообразность практического осуществления мероприятий, разработанных по результатам проведенных исследований; 
- участвовать в проверках состояния гражданской обороны и работы по предупреждению чрезвычайных ситуаций, командно-штабных учениях; 
- организовывать подготовку предложений по повышению устойчивости функционирования организаций, предприятий и учреждений для внесения в установленном порядке в проекты планов экономического развития, в план действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и план гражданской обороны и защиты населения муниципального образования. 
2. В режиме повышенной готовности 
- принимать меры по обеспечению устойчивого функционирования организаций в целях защиты населения и окружающей среды при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 
3. При переводе организаций Мордовского муниципального округа на особый режим по планам военного времени:
 - осуществляет контроль и проводит анализ внедрения организациями мероприятий по повышению устойчивости их функционирования в военное время; 
- организует проверку качества выполнения мероприятий по повышению устойчивости функционирования организаций с введением соответствующих степеней готовности гражданской обороны; 
- обобщает данные по вопросам повышения устойчивости, необходимые для принятия решения по переводу организаций на работу по планам военного времени.
 4. В режиме чрезвычайных ситуаций: 
- организует проведение анализа и возможностей жизнедеятельности организаций и отраслей экономики Мордовского муниципального округа в режиме чрезвычайных ситуаций; 
- обобщает данные о сложившейся обстановке и готовит предложения руководителю администрации Мордовского муниципального округа для создания необходимых условий жизнедеятельности населения и проведения аварийно-восстановительных работ; 
- организует взаимодействие всех сил и средств для ликвидации ЧС мирного и военного времени. 
Финансирование мероприятий по повышению устойчивости функционирования отраслей и объектов экономики.
Финансирование мероприятий по повышению устойчивости функционирования отраслей и объектов экономики и финансирование целевых программ по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, по обеспечению устойчивого функционирования организаций осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Тамбовской области. 
Основная задача комиссии в условиях повседневной деятельности - это ее готовность к выполнению своих функциональных обязанностей и выработка практических мероприятий по повышению устойчивости функционирования объектов экономики для предотвращения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера мирного и военного времени.



Администрация Мордовского
муниципального округа
Тамбовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  28.10.2024            р.п. Мордово                  № 1424
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Мордовского муниципального округа  от 09.01.2024  № 28 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг  и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями от 13.08.2024), администрация Мордовского муниципального округа  постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов», согласно приложению. 
         2. Признать утратившим  силу  постановление администрации Мордовского муниципального округа  от 29.03.2024  №404 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов».
          3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник» и на официальном сайте администрации Мордовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Мордовского муниципального округа Т.А. Пелекшину.

Глава Мордовского 
муниципального округа                            С.В.Манн




Приложение
к постановлению администрации
округа от 28.10.2024 №1424

Административный регламент
по предоставлению муниципальной  услуги
«Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов»
I. Общие положения
           1.1. Предмет регулирования административного регламента
            1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной  услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов» (далее – Услуга).
           Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения по предоставлению муниципальной услуги.
           1.2. Круг заявителей
  Заявителями на получение муниципальной услуги  являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) (далее — Заявитель) либо их уполномоченные представители (далее — представитель Заявителя), обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги.
           1.3.Требование предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого
органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
  1.3.1. Услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения  1 к настоящему Административному регламенту.
           1.3.2. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель, предоставляются в соответствии с одним из вариантов предоставления муниципальной услуги. 
            1.3.3. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения  1 к настоящему Административному регламенту, исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
[bookmark: s01]       1.3.4. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
        2.1. Наименование муниципальной  услуги
Муниципальная услуга «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов».
       2.2. Наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу
  Муниципальная услуга  предоставляется администрацией Мордовского муниципального округа Тамбовской области ( далее-Администрация).
      Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ( далее – МФЦ). Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
       2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
      2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги
      В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице  2 приложения 1 к административному регламенту, результатами предоставления муниципальной
услуги являются:
          2.3.1.1. выдача (направление) Заявителю ответа на запрос в виде:
- архивной справки,
- архивной выписки, 
- архивной копии, 
- информационного письма, а в случае  направления тематического запроса, по согласованию с заявителем, ответ на запрос может быть предоставлен также в виде:
- систематизированного краткого или аннотированного перечня заголовков архивных документов или единиц хранения (единиц учета) по определенной теме с указанием их дат и архивных шифров,
- тематического обзора архивных документов,
- родословного древа, генеалогической росписи или таблицы;
2.3.1.2. выдача (направление) Заявителю информационного письма об отсутствии запрашиваемой архивной информации;
2.3.1.3. выдача (направление) постановления Администрации  об отказе в предоставлении архивной информации.

          2.3.2. Наименование и состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги
          Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, содержит следующие реквизиты: наименование Администрации, адрес, дата, регистрационный номер.
         2.3.3. Состав реестровой записи о результате предоставления муниципальной
услуги, а также наименование информационного ресурса, в котором размещена такая реестровая запись.
Реестровая запись о результате предоставления муниципальной услуги не формируется.
          2.3.4. Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
         Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее -Единый портал).
           2.3.5. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
           Результат предоставления муниципальной услуги направляется (выдается):
           путем направления на почтовый адрес;
           путем выдачи в Администрации или МФЦ;
           путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
            Максимальный срок предоставления Услуги составляет 22  рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов, необходимых для предоставления Услуги.
           Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего Административного регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
           Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее
должностных лиц, муниципальных служащих размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее-официальный сайт), а также на Едином портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
     Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление о предоставлении Услуги (приложение  2 к настоящему Административному регламенту);
б) документы, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации):
     - паспорт гражданина Российской Федерации;
     - паспорт иностранного гражданина;
     - иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;
      - иной документ, удостоверяющий личность Иностранного гражданина (лица без гражданства);
в) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (оригинал документа):
      - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя;
      - иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;
г) документы, удостоверяющие личность представителя заявителя при подаче почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации):
      - паспорт гражданина Российской Федерации;
       - паспорт иностранного гражданина;
       - иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        - иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).
      Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
        Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления осуществляется на Едином портале, почтовым (курьерским) отправлением.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
      Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
      Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
       Администрация  отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
       а) полномочия представителя заявителя не подтверждены;
       б) заявление не соответствует требованиям, указанным в пунктах 46.4 и 46.5 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях (далее – Правила), утвержденных приказом Росархива от 02.03.2020 № 24 (зарегистрирован Минюстом России 20.05.2020, регистрационный № 58396), с изменениями, внесенными приказом Росархива от 26.09.2022 № 117 (зарегистрирован Минюстом России 27.10.2022, регистрационный № 70716);
      в) документы, представляемые Заявителем, не составлены на русском языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
        Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
          2.10. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявителем запроса  о представлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги
           Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
          Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
  Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме, составляет 1 рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги
       Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные
стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале.
2.13. Показатели  качества  и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
         Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
         При предоставлении муниципальной услуги используется Единый портал, Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН), федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия», федеральная информационная адресная система, Единый государственный реестр юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) и Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП).
 
3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур
3.1. Перечень вариантов предоставления Услуги
          Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
вариант 1: физическое лицо, обратившееся самостоятельно;
вариант 2: физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности;
вариант 3: юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности;
вариант 4: юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности.
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя
        3.1.  Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения  1 к настоящему Административному регламенту.
         Профилирование осуществляется в Администрации и посредством Единого портала.
         По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
          Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Администрацией  в общедоступном для ознакомления месте.
 
3.3. Вариант 1
        3.3.1.  Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22  рабочих дня  со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.          
           Результатом предоставления варианта Услуги является уведомление заявителя о направлении его заявления для исполнения в  архивный отдел  по месту предполагаемого хранения архивного документа с интересующей его информацией или информационное письмо об отсутствии интересующей его архивной информации  с указанием возможных путей ее поиска или без такого указания.
          Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
          Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
      3.3.2. Администрация  отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
       а) заявление не соответствует требованиям, указанным в пунктах 46.4 и 46.5 Правил;
       б) документы, представляемые Заявителем, не составлены на русском языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
      3.3.3.  Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
       а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
       б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
       в) предоставление результата Услуги.
    3.3.4. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура «приостановление предоставления Услуги», поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
       3.3.5. Предоставление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении  2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением либо на адрес электронной почты Администрации; в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); посредством Единого портала .
 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
        а) заявление о предоставлении Услуги;
        б) документы, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления почтовым  отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в Администрации: оригинал документа):
        - паспорт гражданина Российской Федерации;
         - паспорт иностранного гражданина;
         - иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;
          - иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).
          3.3.6. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
           3.3.7.  Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
       1) при личном обращении: посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
     при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
        2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес электронной почты: посредством направления копии паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
      при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке;
       3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала: посредством
федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации) или
иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и
аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или
нотариуса в формате SIG.

   3.3.8.  Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
    3.3.9.  Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
   3.3.10.  Срок регистрации в Администрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий  день  со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
     3.3.11. Решение о предоставлении Услуги принимается Администрацией при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
       а) заявление соответствует требованиям, указанным в пунктах 46.4 и 46.5 Правил;
       б) документы, представляемые Заявителем, составлены на русском языке (переведены на русский язык) и (или) заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
      Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев.
     3.3.12.  Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня получения Администрацией  всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги
         3.3.13. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
        путем направления на почтовый адрес;
        путем выдачи в Администрации или МФЦ;
        путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
        Результат муниципальной услуги выдается (направляется) в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
        3.3.14. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
 
3.4. Вариант 2
      3.4.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
       3.4.2. Результатом предоставления варианта Услуги является уведомление заявителя о направлении его заявления для исполнения в архивный отдел по месту предполагаемого хранения архивного документа с интересующей его информацией или информационное письмо об отсутствии интересующей его архивной информации  с указанием возможных путей ее поиска или без такого указания.
         Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
         Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
         3.4.3. Администрация  отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
         а) полномочия представителя заявителя не подтверждены;
         б) заявление не соответствует требованиям, указанным в пунктах 46.4 и 46.5 Правил;
         в) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
       3.4.4. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
        а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
        б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
        в) предоставление результата Услуги.
        3.4.5. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура «приостановление предоставления Услуги», поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
       3.4.6. Предоставление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении  2 к настоящему Административному регламенту,  осуществляется на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением либо на адрес электронной почты Администрации; в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); посредством Единого портала.
 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
        а) заявление о предоставлении Услуги;
        б) документы, удостоверяющие личность представителя заявителя (при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации):
         - паспорт гражданина Российской Федерации;
          - паспорт иностранного гражданина;
           - иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;
           - иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);
         в) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (оригинал документа):
          - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя;
          - иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.
         3.4.7. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
         3.4.8.  Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
       1) при личном обращении: посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
     при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
        2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес электронной почты: посредством направления копии паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
      при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке;
       3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала: посредством
федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации) или
иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и
аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или
нотариуса в формате SIG.
        3.4.9. Основания для отказа в приеме заявления и документов  законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
       3.4.10. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
         3.4.11. Срок регистрации в Администрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий  день  со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
         3.4.12. Решение о предоставлении Услуги принимается Администрацией  при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
         а) полномочия представителя заявителя подтверждены;
         б) заявление соответствует требованиям, указанным в пунктах 46.4 и 46.5 Правил;
         в) документы, представляемые заявителем, составлены на русском языке (переведены на русский язык) и (или) заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
          3.4.13. Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев.
         3.4.14.  Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней  со дня получения Администрацией  всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги
        3.4.15.  Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
        путем направления на почтовый адрес;
        путем выдачи в Администрации или МФЦ;
        путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
        Результат муниципальной услуги выдается (направляется) в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
       3.4.16.  Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 12 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
        3.4.17. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
 
3.5. Вариант З
         3.5.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
         3.5.2. Результатом предоставления варианта Услуги является уведомление заявителя о направлении его заявления для исполнения в  архивный отдел  по месту предполагаемого хранения архивного документа с интересующей его информацией или информационное письмо об отсутствии интересующей его архивной информации с указанием возможных путей ее поиска или без такого указания.
          Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
          Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
         3.5.3.  Администрация  отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
         а) лицо, обратившееся за предоставлением Услуги от имени юридического лица, не имеет права действовать без доверенности от имени такого юридического лица;
         б) заявление не соответствует требованиям, указанным в пунктах 46.4 и 46.5 Правил;
          в) документы, представляемые Заявителем, не составлены на русском языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
        3.5.4.  Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
       а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
       б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
       в) предоставление результата Услуги.
      3.5.5.  В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура «приостановление предоставления Услуги», поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
       3.5.6. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении  2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением либо на адрес электронной почты Администрации; в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); посредством Единого портала.  
 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
        а) заявление о предоставлении Услуги;
        б) документы, подтверждающие право представителя заявителя действовать от имени заявителя.
       3.5.7. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
        3.5.8. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
       1) при личном обращении: посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
     при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
        2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес электронной почты: посредством направления копии паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
      при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке;
       3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала: посредством
федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации) или
иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и
аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или
нотариуса в формате SIG.
          3.5.9. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
          3.5.10. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
          3.5.11. Срок регистрации в Администрации  заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий  день  со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
        3.5.12.  Решение о предоставлении Услуги принимается Администрацией  при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
         а) полномочия представителя заявителя подтверждены;
         б) заявление соответствует требованиям, указанным в пунктах 46.4 и 46.5 Правил;
         в) документы, представляемые Заявителем, составлены на русском языке (переведены на русский язык) и (или) заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
        3.5.13. Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев.
         3.5.14. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней  со дня получения Администрацией  всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги
        3.5.15.  Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
        путем направления на почтовый адрес;
        путем выдачи в Администрации или МФЦ;
        путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
        Результат муниципальной услуги выдается (направляется) в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
      3.5.16. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 12 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
      3.5.17.  Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
 
Вариант 4
      4.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
      4.2.  Результатом предоставления варианта Услуги является уведомление заявителя о направлении его заявления для исполнения в федеральный государственный архив по месту предполагаемого хранения архивного документа с интересующей его информацией или информационное письмо об отсутствии интересующей его архивной информации в федеральных государственных архивах с указанием возможных путей ее поиска или без такого указания.
            Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
            Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
       4.3. Администрация  отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
        а) полномочия представителя заявителя не подтверждены;
        б) заявление не соответствует требованиям, указанным в пунктах 46.4 и 46.5 Правил;
        в) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
        4.4. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
         а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
         б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
         в) предоставление результата Услуги.
       4.5.  В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура «приостановление предоставления Услуги», поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги
         4.6. Предоставление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении  2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется  на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением либо на адрес электронной почты Администрации; в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); посредством Единого портала.  
        4.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
          а) заявление о предоставлении Услуги;
          б) документы, подтверждающие право представителя заявителя действовать от имени заявителя.
          4.8.  Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
         4.9. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
         1) при личном обращении: посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
         при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
        2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес электронной почты: посредством направления копии паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
      при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке;
       3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала: посредством
федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации) или
иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и
аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или
нотариуса в формате SIG.
          4.10. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
          4.11. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
          4.12. Срок регистрации в Администрации  заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 2 рабочих дня со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
           4.13. Решение о предоставлении Услуги принимается Администрацией  при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
          а) полномочия представителя заявителя подтверждены;
          б) заявление соответствует требованиям, указанным в пунктах 46.4 и 46.5 Правил;
          в) документы, представляемые Заявителем, составлены на русском языке (переведены на русский язык) и (или) заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
           Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев.
          4.14.  Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дне со дня получения Администрацией  всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги
            4.15.  Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
           путем направления на почтовый адрес;
           путем выдачи в Администрации или МФЦ;
           путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
         4.16. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 12 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
          4.17. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений
        Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых  внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
          4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия
(бездействие) должностных лиц Администрации.
          4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Администрации.
Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги
          4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
          4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
          4.3.3. О мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер
Администрация сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со
стороны граждан, их объединений и организаций
        4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращения (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
4.4.2. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). Граждане, их объединения и организации также имеют право:
         направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
         вносить предложения о мерах по устранению нарушений административного регламента.
       4.4.3. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц,
направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных
лиц, муниципальных служащих, работников
        5.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на Едином портале или лично в устной и (или) письменной форме.
       5.2. Жалоба может быть подана заявителем главе Мордовского муниципального округа  при обжаловании действий (бездействия) и решений Администрации, должностного лица, муниципального служащего Администрации; руководителю МФЦ при обжаловании действий (бездействия) и решений работников МФЦ:
         в письменной форме на бумажном носителе посредством почтового отправления;
         в электронной форме с использованием Единого портала или официального сайта.


Приложение  1
к административному регламенту
Перечень общих признаков заявителей, а также
комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует
одному варианту предоставления услуги
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги
	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов»

	1.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	2.
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	3.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	4.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности


 
Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
	№
п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно.
2. От имени которого обратился представитель по доверенности
3. От имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности.
4. От имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица по доверенности.



Приложение  2
к административному регламенту

Форма к варианту 1
Заявление
на предоставление муниципальной  услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов»
Прошу направить запрос для исполнения в _____________________с информацией  о:
 __________________________________________________________________
(трудовом стаже, заработной плате, переименовании организации работодателя, о награждении государственными и ведомственными наградами, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для назначения льгот и компенсаций, о службе в вооруженных силах, участия в боевых действиях)
 
или проинформировать о возможном месте хранения интересующих архивных документов.
 
Сведения о заявителе:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _____________________________________________________
сведения о смене фамилии ________________________________________________________________
дата рождения: __________________________________________________________________________
полный почтовый адрес с указанием индекса: ________________________________________________
контактный телефон: _____________________________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии): ____________________________________________________
полное наименование организации работодателя (или род войск, действительное наименование воинской части и условное наименование войсковой части, периода службы):
 
_________________________________________________________________________________
ведомственная подчиненность организации (или воинской части): _______________________________
местонахождение организации (или воинской части): __________________________________________
период работы (службы): __________________________________________________________________
должность (воинское звание): ______________________________________________________________
иные сведения _________________________________________________________________
 
Форма ответа архива __________________________________________________________________
 (архивная справка/ архивная выписка/ архивная копия. Выберете нужную позицию. По умолчанию – архивная справка)
 
Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю.
 
Приложение (при наличии):
наименование документа (документов): ____________________________________________________
количество листов: __________________________________________________________________
перечень прилагаемых документов: _______________________________________________________
 
Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя: __________________________________________________________________
дата подписания: ___.___._____ г.

Форма к варианту 2
Заявление
на предоставление муниципальной  услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов»
Прошу направить запрос для исполнения в ___________________________ с информацией о:
 ______________________________________________________________
(трудовом стаже, заработной плате, переименовании организации работодателя, о награждении государственными и ведомственными наградами, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для назначения льгот и компенсаций, о службе в вооруженных силах, участия в боевых действиях)
 
или проинформировать о возможном месте хранения интересующих архивных документов.
 
Сведения о заявителе:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _____________________________________________________
сведения о смене фамилии ________________________________________________________________
дата рождения: __________________________________________________________________
полный почтовый адрес с указанием индекса: ________________________________________________
контактный телефон: ________________________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии): ____________________________________________________
полное наименование организации работодателя (или род войск, действительное наименование воинской части и условное наименование войсковой части, периода службы):
 ______________________________________________________________
ведомственная подчиненность организации (или воинской части): _______________________________
местонахождение организации (или воинской части): __________________________________________
период работы (службы): __________________________________________________________________
должность (воинское звание): ______________________________________________________________
иные сведения __________________________________________________________________
 
Форма ответа архива _________________________________________________________________  (архивная справка/ архивная выписка/ архивная копия. Выберете нужную позицию. По умолчанию – архивная справка)
 
Сведения о представителе заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _____________________________________________________
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
 
________________________________________________________________
 
Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю.
 
Приложение (при наличии):
наименование документа (документов): ____________________________________________________
количество листов: _________________________________________________________________
перечень прилагаемых документов: _______________________________________________________
 
Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя: _________________________________________________________________
дата подписания: ___.___._____ г.

Форма к варианту 3
Заявление
на предоставление муниципальной услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов»
Прошу направить запрос для исполнения в___________________________ с информацией о:
 _________________________________________________________________
(трудовом стаже, заработной плате, переименовании организации работодателя, о награждении государственными и ведомственными наградами, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для назначения льгот и компенсаций, о службе в вооруженных силах, участия в боевых действиях)
 
или проинформировать о возможном месте хранения интересующих архивных документов.
 
Сведения о юридическом лице – заявителе:
полное наименование юридического лица:
__________________________________________________________________
адрес юридического лица в пределах его места нахождения:
__________________________________________________________________
ИНН юридического лица: __________________________________________________________________
ОГРН: __________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица:
__________________________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии): ____________________________________________________
 Сведения об иностранном юридическом лице – заявителе:
полное наименование иностранного юридического лица:
__________________________________________________________________
страна регистрации (инкорпорации): ________________________________________________________
регистрационный номер и дата регистрации: _________________________________________________
номер телефона и адрес электронной почты (при наличии): ____________________________________
код иностранной организации: _____________________________________________________________
 
Сведения о представителе заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _____________________________________________________
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
 _________________________________________________________________
 
Сведения, необходимые для получения архивных справок, архивных выписок и архивных копий:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _____________________________________________________
сведения о смене фамилии ________________________________________________________________
дата рождения: __________________________________________________________________
полное наименование организации работодателя (или род войск, действительное наименование воинской части и условное наименование войсковой части, периода службы):
 _______________________________________________________________
ведомственная подчиненность организации (или воинской части): _______________________________
местонахождение организации (или воинской части): __________________________________________
период работы (службы): __________________________________________________________________
должность (воинское звание): ______________________________________________________________
иные сведения __________________________________________________________________
 
Форма ответа архива __________________________________________________________________
  (архивная справка/ архивная выписка/ архивная копия. Выберете нужную позицию. По умолчанию – архивная справка)
Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю.
Приложение (при наличии):
наименование документа (документов): ____________________________________________________
количество листов: __________________________________________________________________
перечень прилагаемых документов: _______________________________________________________
 
Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя: _________________________________________________________________
дата подписания: ___.___._____ г.

Форма к варианту 4
Заявление
на предоставление муниципальной  услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов»
Прошу направить запрос для исполнения в _________________________ с информацией о:
 ______________________________________________________________
(трудовом стаже, заработной плате, переименовании организации работодателя, о награждении государственными и ведомственными наградами, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для назначения льгот и компенсаций, о службе в вооруженных силах, участия в боевых действиях)
 
или проинформировать о возможном месте хранения интересующих архивных документов.
 
Сведения о юридическом лице – заявителе:
полное наименование юридического лица:
__________________________________________________________________
адрес юридического лица в пределах его места нахождения:
________________________________________________________________
ИНН юридического лица: __________________________________________________________________
ОГРН: __________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица:
__________________________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии): ____________________________________________________
 
Сведения об иностранном юридическом лице – заявителе:
полное наименование иностранного юридического лица:
________________________________________________________________
страна регистрации (инкорпорации): ________________________________________________________
регистрационный номер и дата регистрации: _________________________________________________
номер телефона и адрес электронной почты (при наличии): ____________________________________
код иностранной организации: _____________________________________________________________
 
Сведения о представителе заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _____________________________________________________
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
 _______________________________________________________________
 
Сведения, необходимые для получения архивных справок, архивных выписок и архивных копий:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _____________________________________________________
сведения о смене фамилии ________________________________________________________________
дата рождения: ______________________________________________________________
полное наименование организации работодателя (или род войск, действительное наименование воинской части и условное наименование войсковой части, периода службы):
 
__________________________________________________________________
ведомственная подчиненность организации (или воинской части): _______________________________
местонахождение организации (или воинской части): __________________________________________
период работы (службы): __________________________________________________________________
должность (воинское звание): ______________________________________________________________
иные сведения __________________________________________________________________
Форма ответа архива __________________________________________________________________ (архивная справка/ архивная выписка/ архивная копия. Выберете нужную позицию. По умолчанию – архивная справка)
 
Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю.
 
Приложение (при наличии):
наименование документа (документов): ____________________________________________________
количество листов: _________________________________________________________________
перечень прилагаемых документов: _______________________________________________________
 
Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя: __________________________________________________________________
дата подписания: ___.___._____ г.


Администрация Мордовского 
муниципального округа
Тамбовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.10.2024                  р.п. Мордово            № 1435

Об утверждении Перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, предназначенного для передачи негосударственным организациям, в том числе социально ориентированным некоммерческим организациям

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», в целях оказания имущественной поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, администрация Мордовского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить Перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, предназначенного для передачи негосударственным организациям, в том числе социально ориентированным некоммерческим организациям, согласно приложению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации Мордовского района от 31.01.2018 № 68 «Об утверждении Перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, предназначенного для передачи негосударственным организациям, в том числе социально ориентированным некоммерческим организациям».
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник» и на официальном сайте администрации Мордовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации Мордовского муниципального округа М.А. Понкратову.



Глава Мордовского
муниципального округа                          С.В. Манн








Приложение 
к постановлению администрации 
округа от 29.10.2024 № 1435


Перечень 
муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, предназначенного для передачи негосударственным организациям, в том числе социально ориентированным некоммерческим организациям

 
	№ п/п
	Характеристика имущества
	Адрес (местонахождение) имущества
	Общая площадь, кв.м.

	1
	Нежилое помещение
второго этажа, являющееся частью нежилого здания с кадастровым номером 
68:08:0103028:0066:3057/А/74
	Тамбовская область,
р.п. Мордово, 
ул. Коммунальная, 
д. 46
	

10,0

	2
	Нежилое помещение, являющееся частью нежилого здания с кадастровым номером
68-68-09/005/2011-918
	Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ, 
с. Шмаровка,
ул. Центральная, д. 23
	

68,0

	3
	Нежилое помещение первого этажа, являющееся частью нежилого здания с кадастровым номером 
68-68-09/005/2011-912
	Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ, 
с. Мельгуны, 
ул. Техническая, д. 11
	

25,0

	4
	Нежилое помещение первого этажа, являющееся частью нежилого здания с кадастровым номером 
68-68-09/005/2012-416
	Тамбовская область, р.п. Мордово, 
ул. Коммунальная, д. 42
	

16,8





Администрация Мордовского 
муниципального округа
Тамбовской области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.10.2024                р.п. Мордово                 №1444 

О внесении изменений в постановление администрации Мордовского муниципального округа 

В соответствии с частью 1 статьи 39 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации от 18.01.1997 № 1-ФЗ (с изменениями и дополнениями),  со статьей 19 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), в целях уточнения перечня организаций, обеспечивающих трудоустройство и использование труда осужденных к наказанию в виде исправительных работ, администрация Мордовского муниципального округа постановляет:
1. Внести в приложение 2, 3 к постановлению администрации муниципального округа от 11.03.2024 №301 «Об определении видов обязательных работ и перечня организаций (объектов, мест) отбывания осужденными наказания в виде обязательных и исправительных работ» следующие изменения:
1.1. в приложении 2 перечень организаций (объектов, мест) изложить в новой редакции: 
Перечень организаций (объектов, мест)
	№ п/п
	Вид обязательных работ
	Наименование организации для отбывания обязательных работ
	Юридический и фактический адрес

	1.
	Выполнение неквалифицированных работ (разнорабочий)
	Общество с ограниченной ответственностью «Мордовское жилищно-коммунальное хозяйство»
	393600, Тамбовская область, Мордовский 
муниципальный округ, 
р.п. Мордово,
 ул. 2-я Революционная, д.77

	2.
	Выполнение неквалифицированных работ (разнорабочий)
	Общество с ограниченной ответственностью «Новопокровское жилищно-коммунальное хозяйство»
	393610, Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ,
Р.п. Новорокровка,
 ул. Октябрьская, д.7

	3.
	Выполнение неквалифицированных работ (разнорабочий)
	Управление по развитию территорий администрации Мордовского муниципального округа
	393600, Тамбовская область, Мордовский 
муниципальный округ, 
р.п. Мордово,
 ул. 2-я Революционная, д.77


                                
1.2. в приложении 3 перечень организаций, в которые могут направляться на работу лица, не имеющие основного места работы и осужденные к исправительным работам изложить в новой редакции:
Перечень организаций, в которые могут направляться на работу лица, осужденные к исправительным работам
	№ п/п
	Наименование организации 
	Юридический и фактический адрес организации  

	1.
	Общество с ограниченной ответственностью «Мордовское жилищно-коммунальное хозяйство»
	393600, Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ, р.п. Мордово, 
ул. 2-я Революционная, д.77

	2.
	Общество с ограниченной ответственностью «Новопокровское жилищно-коммунальное хозяйство»
	393610, Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ, р.п. Новорокровка, 
ул. Октябрьская, д.7

	3.
	Индивидуальный предприниматель глава крестьянско-фермерского хозяйства Чуев В.М.
	393613, Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ, 
с. Сосновка

	4. 
	Общество с ограниченной ответственностью «АгроСтандарт+»
	393600, Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ, р.п. Мордово, ул. Октябрьска,59

	5.
	Администрация Мордовского муниципального округа 
	393600, Тамбовская область, Мордовский муниципальный округ, р.п. Мордово, 
ул. Коммунальная, д.46


2. Признать утратившими силу постановления администрации Мордовского муниципального округа:
от 13.05.2024 №566 «О внесении изменений в постановление администрации Мордовского муниципального округа»;
от  08.07.2024  №861 «О внесении изменений в постановление администрации Мордовского муниципального округа.
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник» и на официальном сайте администрации Мордовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Мордовского муниципального округа С.В. Ковешникова.



Глава Мордовского 
муниципального округа                                          С.В. Манн























Администрация Мордовского
 муниципального округа
Тамбовской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ
21.10.2024                 р.п. Мордово                № 372-р 

О внесении изменений в распоряжение администрации  округа  от 15.12.2023 № 328-р «Об утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по муниципальному жилищному контролю на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области на 2024 год»

	В соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31 июля 2021 г. № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г. № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям»:
	1. Внести в распоряжение администрации округа от 15.12.2023 № 328-р «Об утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по муниципальному жилищному контролю на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области на 2024 год» следующее изменение:
Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по муниципальному жилищному контролю на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области на 2024 год дополнить приложением, согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее распоряжение в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа  Тамбовской области «Информационный вестник» и на официальном сайте администрации  округа в  сети Интернет. 
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Мордовского муниципального округа  Ковешникова С.В.



Глава Мордовского
муниципального округа                           С.В. Манн  






Приложение
к распоряжению администрации 
округа от 21.10.2024 №  372-р 

Приложение
к Программе профилактики рисков причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям по муниципальному жилищному 
контролю на территории
 Мордовского муниципального округа 
Тамбовской области на 2024 год    


План проведения профилактических визитов по муниципальному жилищному контролю на 2024 год

	№ 
п/п
	Объект проведения  профилактического визита
	Адрес проведения профилактического визита
	Период проведения профилактического визита

	1.
	Квартира
	Тамбовская область, Мордовский район, с. Лаврово, ул. Центральная, д. 28, кв.4
	Май
 2024 год

	2.
	Квартира
	Тамбовская область, Мордовский район, р.п. Мордово, ул. Луговая, д. 5, кв.1
	Май 
2024 год

	3. 
	Квартира
	Тамбовская область, Мордовский район, п. Степной, ул. Набережная, д. 5, кв. 4
	Ноябрь
2024

	4.
	Квартира
	Тамбовская область, Мордовский район, р.п. Новопокровка, ул. Орлово-Давыдова, д. 3, кв.1
	Ноябрь
2024

	5.
	Квартира
	Тамбовская область, Мордовский район, р.п. Новопокровка, ул. Гагарина, д. 2, кв.1
	Ноябрь
2024
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
МОРДОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ


РЕШЕНИЕ
24.10.2024 	     р.п. Мордово                № 269

Об установлении дополнительных оснований 
признания безнадежной к взысканию задолженности 
в части сумм местных налогов 

В соответствии с частью 3 статьи 59 Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Мордовского муниципального округа Тамбовской области Совет депутатов Мордовского муниципального округа Тамбовской области решил:
1. Установить дополнительные основания признания безнадежной к взысканию задолженности в части сумм местных налогов:
1) по земельному налогу и налогу на имущество физических лиц, взимаемых с налогоплательщиков – физических лиц:
а) в случае, если истек установленный статьей 21 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» срок предъявления исполнительного документа к исполнению, по которому возбуждалось исполнительное производство, и оно было окончено по основаниям, предусмотренным пунктами 3, 4 части 1 статьи 46 указанного Федерального закона;
б) в случае наличия у физического лица задолженности в сумме, не превышающей 100 рублей (с учетом налога, пеней, штрафов), со срока образования которой прошло более трех лет;
в) в случае наличия задолженности, числящейся за умершим или лицом, объявленным умершим, в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, наследники которого в течение трех лет с даты открытия наследства не вступили в права наследования.
2) по местным налогам, отмененным до 1 января 2007 года, - в связи с истечением срока для их взыскания.
3. Документами, подтверждающими наличие дополнительных оснований признания безнадежной к взысканию задолженности в части сумм местных налогов, являются:
1) по основанию, указанному в подпункте «а» пункта 1 части 1 настоящего решения:
справка налогового органа о сумме задолженности;
исполнительный документ;
расшифровка задолженности, включенной в исполнительный документ, по состоянию на дату принятия решения по данным налогового органа;
заверенная копия постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства;
заверенная копия акта судебного пристава-исполнителя о наличии обстоятельств, в соответствии с которыми исполнительный документ возвращается взыскателю;
2) по основанию, указанному в подпункте «б» пункта 1 части 1 настоящего решения:
справка налогового органа о задолженности;
3) по основанию, указанному в подпункте «в» пункта 1 части 1 настоящего решения:
справка налогового органа о задолженности;
сведения о регистрации факта смерти, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;
сведения органов (учреждений), уполномоченных совершать нотариальные действия, и нотариусов, занимающихся частной практикой, о том, что в течение трех лет со дня открытия наследства оно не принято наследником.
4. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник».
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Совета депутатов Мордовского муниципального округа по бюджетным, экономическим, социальным вопросам (С.В. Попов).
6. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.



	Временно исполняющий обязанности
председателя Совета депутатов
Мордовского муниципального округа
Т.А. Линькова



Глава 
Мордовского муниципального округа
С.В. Манн
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
МОРДОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ


РЕШЕНИЕ
24.10.2024              р.п. Мордово                     № 271

О внесении изменений в решение Совета депутатов Мордовского муниципального округа Тамбовской области от 26.10.2023 № 43 «Об установлении и введении на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области земельного налога»

В соответствии с пунктом 3 части 10 статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.07.2024 № 176-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации, отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», Уставом Мордовского муниципального округа Тамбовской области Совет депутатов Мордовского муниципального округа Тамбовской области решил:
1. Внести в решение Совета депутатов Мордовского муниципального округа Тамбовской области от 26.10.2023 № 43 «Об установлении и введении на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области земельного налога» следующие изменения:
1) в пункте 1 части 2:
а) абзац третий изложить в следующей редакции:
«занятых жилищным фондом и (или) объектами инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса (за исключением части земельного участка, приходящейся на объект недвижимого имущества, не относящийся к жилищному фонду и (или) к объектам инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса) или приобретенных (предоставленных) для жилищного строительства, за исключением указанных в настоящем абзаце земельных участков, приобретенных (предоставленных) для индивидуального жилищного строительства, используемых в предпринимательской деятельности, и земельных участков, кадастровая стоимость каждого из которых превышает 300 миллионов рублей;»;
б) абзац четвертый дополнить словами:
«, за исключением указанных в настоящем абзаце земельных участков, кадастровая стоимость каждого из которых превышает 300 миллионов рублей»;
2) в абзаце втором пункта 3 части 5 слова «за два налоговых периода      с 1 января 2022 года по 31 декабря 2023 года» заменить словами «на период  с 1 января 2022 года по 31 декабря 2027 года».
2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник», разместить на официальном сайте администрации Мордовского муниципального округа Тамбовской области (https://r42.tmbreg.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Совета депутатов Мордовского муниципального округа по бюджетным, экономическим, социальным вопросам (С.В. Попов).
4. Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2025 года, но не ранее чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования.

		Временно исполняющий обязанности
председателя Совета депутатов
     Мордовского муниципального округа
    Т.А. Линькова



	



Глава 
Мордовского муниципального округа
С.В. Манн
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
МОРДОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ


РЕШЕНИЕ
24.10.2024  	   р.п. Мордово                № 272

О внесении изменений в решение Совета депутатов Мордовского муниципального округа Тамбовской области от 26.10.2023 № 44 «Об установлении и введении на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области налога 
на имущество физических лиц»

В соответствии с пунктом 3 части 10 статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.07.2024 № 176-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации, отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», Уставом Мордовского муниципального округа Тамбовской области Совет депутатов Мордовского муниципального округа Тамбовской области решил:
1. Внести в решение Совета депутатов Мордовского муниципального округа Тамбовской области от 26.10.2023 № 44 «Об установлении и введении на территории Мордовского муниципального округа Тамбовской области налога на имущество физических лиц» следующие изменения:
1) в части 3 позицию 3.8 изложить в следующей редакции:

	3.8.
	объекты налогообложения, кадастровая стоимость каждого из которых превышает 300 млн. руб.
	2,5


2) в абзаце втором пункта 3 части 4 слова «за два налоговых периода      с 1 января 2022 года по 31 декабря 2023 года» заменить словами «на период  с 1 января 2022 года по 31 декабря 2027 года».
2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Мордовского муниципального округа Тамбовской области «Информационный вестник», разместить на официальном сайте администрации Мордовского муниципального округа Тамбовской области (https://r42.tmbreg.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Совета депутатов Мордовского муниципального округа по бюджетным, экономическим, социальным вопросам (С.В. Попов).
4. Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2025 года, но не ранее чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования.


	Временно исполняющий обязанности
председателя Совета депутатов
Мордовского муниципального округа
Т.А. Линькова



Глава 
Мордовского муниципального округа
С.В. Манн
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